Zatgcznik do uchwaty Nr ......... /2009
Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
ZdNia e 2009 .

RAMOWY REGULAMIN ORGANIZACYJINY
PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.
ZAKLAD LINI KOLEJOWYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zakiad Linii Kolejowych zwany dalej ,Zaktadem
Linii” jest jednostkg organizacyjng Spotki ,PKP Polskie Linie Kolejowe Spotka
Akcyjna’- zaktadem Spoiki.

Zaktad Linii wystepuje na zewnatrz w imieniu Spotki ,PKP Polskie Linie Kolejowe
Spétka Akcyjna”, pod nazwag: ,PKP Polskie Linie KO|€]OW€ Spétka Akcyjna —
Zaktad Linii Kolejowych z siedzibg w............ccccoeveieeiiiinnnnns .

Zakfad Linii moze uzywa¢ skrotu: ,PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. - Zaktad Linii

Kolejowych z siedzibg w..........cccccvveeeenennn. .

Obszar, siedzibe i granice dziatania Zakladu Linii ustala Zarzad Spotki PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A.

Siedzibg Zaktadu Linii jest miasto...........ccuuveiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnn.

§ 2.

Podstawowym zadaniem Zaktadu Linii Kolejowych, zwanego dalej ,Zakladem
Linii” jest: zapewnienie utrzymania, obstugi i rozwoju linii kolejowych oraz innych
elementow infrastruktury kolejowej w stanie gwarantujgcym sprawnosc
techniczno-eksploatacyjng oraz ich efektywne wykorzystanie w procesie
przewozowym, punktualnos¢ i bezpieczenstwo ruchu kolejowego, usuwanie
skutkéw wypadkdéw, ochrona srodowiska naturalnego, ochrona przeciwpozarowa,
ochrona mienia powierzonego kolei, administrowanie i eksploatacja infrastruktury
kolejowej w celu udostepniania jej przewoznikom kolejowym.

Do zakresu dziatania Zaktadu Linii nalezg w szczegolnosci sprawy:

1) utrzymywania czynnych linii kolejowych oraz innych elementéw
infrastruktury kolejowej w ciagtej sprawnosci technicznej i eksploatacyjnej
zapewniajacej bezpieczenstwo i jakos¢ ruchu kolejowego, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami i instrukcjami;

2) ustalania zasad wykonywania robét na liniach kolejowych;

3) prowadzenia przegladow i diagnostyki nawierzchni, podtorza, obiektéw
inzynieryjnych, budynkow, budowli, urzadzen srk, telekomunikacji kolejowej

(tk), detekcji stanow awaryjnych taboru (dsat), energetyki oraz innych
obiektéw wchodzacych w skfad linii kolejowych;
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4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)
18)
19)

20)
21)

22)
23)

24)

25)

gospodarowania majgtkiem trwatym, w tym likwidacja srodkéw trwatych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz porzadkowania spraw
dotyczacych gruntow i nieruchomosci pod wzgledem ewidencyjnym
I prawnym;

prowadzenia ruchu kolejowego zgodnie z rozkltadem jazdy i dyspozycjami
Centrum Zarzadzania Ruchem Kolejowym w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z rozkitadu jazdy pociaggow oraz z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa okreslonych odrebnymi przepisami;

prowadzenia rozdzielczej ewidencji kosztow dla linii  kolejowych
0 panstwowym znaczeniu i pozostatych, z podziatem na: koszty inwestyciji,
utrzymania, prowadzenia ruchu, administrowania liniami;

opracowania projektéw planéw dziatalnosci Zaktadu Linii;
realizowania planu dziatalnosci Zaktadu Linii i analiz w tym zakresie;
kontroli i nadzoru nad pracg wykonawczych komdérek organizacyjnych;

realizacji polityki finansowej, zatrudnieniowej i-ptacowej w ramach polityki
prowadzonej przez Zarzad Spoétki PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.;

obstugi rachunkéw bankowych;
okreslania zasad wewnetrznej gospodarki Zaktadu Linii;

wykonywania czynno$ci prawnych, w tym z zakresu prawa pracy wobec
pracownikow Zaktadu Linii;

opracowywania analiz i ocen wynikow prowadzonej dziatalnosci;

opracowania wnioskéw o wstrzymanie, wznowienie lub ograniczenie ruchu
kolejowego oraz projektu zagospodarowania majatku zbednego;

analizowania przyczyn. opOznien pociggdéw, wnioskowania zmian
w organizacji  ruchu, = opracowania danych do rozliczenh umow
Z przewoznikami oraz ‘wspétudzialu w opracowaniu rozkladéw jazdy
pociggow;

opracowywania planoéw dziatalnosci i wymaganej sprawozdawczosci;
gospodarki materiatowej i sprzetowej oraz gospodarki paliwami i energia;

profilaktyki. przeciw  wypadkowej oraz prowadzenia dochodzen
powypadkowych;
ochrony mienia, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej;

ochrony  s$rodowiska oraz zachowania  wymagan  sanitarnych
I weterynaryjnych;

wykonywania zadan wynikajagcych z potrzeb obronnosci panstwa
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami;

ochrony informacji niejawnych i danych osobowych oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorcy;

przygotowania Zaktadu Linii do pracy w warunkach zimowych
i szczegOlnych (walka z zywiotem), kierowania ,akcjg zima” na obszarze
dziatania Zaktadu Linii;

wnioskowania i opracowania materiatdw w sprawach dotyczacych likwidaciji

2147



PROJEKT - wersja z dnia 21.09.2009

linii lub zmiany zagospodarowania elementéw infrastruktury kolejowej,
wtym przekazania ich administracji samorzadowej wg odrebnych
przepisow;

26) wdrazania nowych metod diagnostycznych oraz przyrzadéw pomiarowych
i sprzetu  diagnostycznego, prowadzenia  zagadnieh  zwigzanych
z wdrazaniem nowych rozwigzan technicznych;

27) prowadzenia dziatalno$ci operacyjnej niezwigzanej z przewozami;

28) utrzymania porzadku i czystosci w obiektach i na terenach bedacych
w zarzgdzie Zaktadu Linii;

29) koordynacji akcji usuwania skutkéw wypadkow kolejowych oraz nadzoér nad
specjalnymi pociggami ratunkowymi i pociggami ratunkowymi;

30) biezacej wspdipracy z sasiednimi zarzgdcami infrastruktury kolejowej
w zakresie eksploatacji i utrzymania infrastruktury;

31) biezacej wspotpracy z Centrum Realizacji Inwestycji w zakresie inwestycji
realizowanych na terenie funkcjonowania zakladu;

32) zgtaszania wnioskéw do Centrali spétki do ujecia w planie inwestycyjnym;
33) udostepniania linii i odcinkéw linii kolejowych przewoznikom kolejowym
w zakresie i na zasadach okreslonych odrebnie.

Zaktad Linii w ramach swojego zakresu dziatania jest zobowigzany do stwarzania
odpowiednich warunkéw i umozliwienia realizacji prac doswiadczalnych
i wdrozeniowych oraz wykonywania czynnosci na odcinkach doswiadczalnych.

Zakfad Linii zobowigzany jest do wykonywania innych zadan zleconych przez
Zarzad Spotki.

W ramach realizacji procesu inwestycyjnego Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych
wspotpracuje z Centrum Realizacji Inwestycji, w zakresie okreslonym przez
Zarzad Spoétki w odrebnym trybie.

KIEROWNICTWO ZAKLADU LINII

§ 3.

Zaktadem Linii kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zakiadu Linii
Kolejowych, zwany dalej ,Dyrektorem Zaktadu” wyznaczany przez Zarzad Spokki.

Dyrektor Zaktadu jest upowazniony do dokonywania czynnosci prawnych
na podstawie odrebnie udzielonego petnomocnictwa.

Dyrektor Zaktadu podejmuje decyzje w ramach posiadanych kompetenciji i ponosi
za nie odpowiedzialno$¢, w tym za wyniki techniczno-eksploatacyjne
i ekonomiczno-finansowe dziatalnosci Zaktadu Linii.

Do kompetenciji i obowigzkoéw Dyrektora Zaktadu nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie kierownictwa i nadzoru nad dziatalnoscig Zaktadu Linii oraz
podejmowanie decyzji wynikajacych z funkcji kierowania;

2) organizowanie pracy Zaktadu Linii oraz zapewnienie pracownikom
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;
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3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

podejmowanie i wydawanie decyzji w sprawach wynikajgcych ze stosunku
pracy w odniesieniu do pracownikbw Zakladu Linii oraz nadz6r nad

dyscypling pracy;
zagadnienia w zakresie przestrzegania prawa pracy;
ksztattowanie poziomu zatrudnienia i wynagrodzen w Zaktadzie Linii;

zapewnienie witasciwego doboru wykwalifikowanych kadr, a takze ich
szkolenia i doskonalenia zawodowego;

koordynacja i nadz6r nad gospodarowaniem s$rodkami zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych;

wspotpraca w zakresie zarzadzania kryzysowego z wojewodzkimi centrami
zarzadzania kryzysowego oraz z Centrum Zarzadzania Ruchem Kolejowym;

zawieranie uméw na zakup i sprzedaz ustug wediug posiadanych
kompetenciji;

wnioskowanie w sprawach wewnetrznej struktury organizacyjnej Zaktadu
Linii,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, danych osobowych

i stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

wspotpraca z wtasciwymi terenowo organami administracji samorzadowej
odpowiednio do zakresu i obszaru dziatania Zaktadu Linii;

zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z potrzeb obronnosci
I bezpieczenstwa panstwa okreslonych odrebnymi przepisami;

wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi.

5. Dyrektor Zaktadu Linii kieruje Zakladem Linii przy pomocy trzech zastepcéw.

5a. Zastepcdw Dyrektora Zaktadu Linii wyznacza Dyrektor Zaktadu Linii po akceptacji
whasciwych merytorycznie cztonkéw Zarzadu.

6. Podzialu zadan, kompetenciji i odpowiedzialnosci kierownictwa Zaktadu Linii oraz
podporzadkowania komorek organizacyjnych dokonuje Dyrektor Zakiadu Linii,
z uwzglednieniem odpowiednio zapisoéw 8 3 ust. 4 oraz 8§ 4, 85 § 5a.

7.  Zastepcy Dyrektora Zaktadu Linii kierujg okreslong przez Dyrektora Zaktadu Linii
dziatalnoscig oraz ponoszg odpowiedzialnos¢ w zakresie podejmowanych przez
siebie decyzji i za wyniki kierowanej dziatalnosci.

§ 4.
Do kompetencji i obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. technicznych nalezg
w szczegOlnosci sprawy:

1) utrzymania w ciagtej sprawnosci technicznej i eksploatacyjnej linii
kolejowych, budynkéw, budowli, obiektéw inzynieryjnych i urzadzen
infrastruktury kolejowej, zapewniajgce bezpieczne prowadzenie ruchu
kolejowego;

2) przygotowania i realizacji robét wynikajacych z planu dziatalnosci Zaktadu
Linii;

3) gospodarki paliwami i energia;
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4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

ochrony mienia;

kierowania pracami przygotowawczymi do zimy i sytuacji kryzysowych
(szczegoOlnych) i usuwania ich skutkéw na obszarze dziatania Zaktadu Linii;

inwestycji, wynalazczosci i racjonalizacji;

gospodarki maszynami, urzgdzeniami i Srodkami transportowymi;
utrzymania sprawnosci sieci trakcyjnej;

utrzymania sprawnosci urzadzen srk, tk, dsat;

ustalania organizacji wykonywania robét na liniach kolejowych;

okreslania organizacji przegladéw i badan nawierzchni kolejowej, podtorza,
obiektow inzynieryjnych, budynkéw, budowli i pozostatej infrastruktury.

§ 5.

Do kompetencji i obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. eksploatacyjnych nalezg
w szczegolnosci sprawy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

bezpieczenstwa ruchu kolejowego i manewréw kolejowych;
techniki i technologii prowadzenia ruchu kolejowego;
regulaminow technicznych staciji i posterunkéw ruchu;

wdrazania postepu technicznego oraz wnioskowania 0 wyposazenie
w urzadzenia niezbedne < dla potrzeb prowadzenia ruchu i jego
bezpieczenstwa;

jakosci prowadzania ruchu pociggéw oraz statystyki i sprawozdawczosci
w tym zakresie;

ochrony  Srodowiska oraz  zachowania  wymagan  sanitarnych,
weterynaryjnych i porzadkowych w obiektach i na terenach bedacych
w zarzadzie Zaktadu-Linii;

ochrony przeciwpozarowej;
wspotpracy z uzytkownikami bocznic.

§ 6.

Do kompetenciji i obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. ekonomiczno-finansowych
nalezg w szczegoélnosci sprawy:

1)

2)

3)

4)

przygotowania planu dziatalnosci Zaktadu Linii oraz nadzorowania
prawidtowosci i terminowosci jego realizacji;

podzialu zadan i $rodkébw na poszczeg6lne komdérki organizacyjne
w ramach planu dziatalnosci Zaktadu Linii;

analiz ekonomiczno-finansowych dotyczacych prowadzonej dziatalnosci,
w tym analizowania osigganych przychodow, kosztéw i wyniku finansowego;

organizowania i nadzorowania gospodarki finansowej, rachunkowosci
I sprawozdawczosci finansowej i kosztoweyj;
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5) rozliczania zobowigzahn publiczno-prawnych i cywilno-prawnych oraz
sprawozdawczosci podatkowej;

6) zarzadzania majatkiem trwatym i obrotowym;
7) gospodarki materiatowej i magazynowej;

8) wnioskowania w zakresie likwidacji linii kolejowych lub ich odcinkéw oraz
zbednej infrastruktury;

9) systemoéw informatycznych.

§7.

1. Dyrektora Zaktadu Linii w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony przez
niego zastepca w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

2. W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Dyrektora Zaktadu i zastepcow,
zastepstwo sprawuje upowazniony przez Dyrektora Zakladu® pracownik,
w zakresie ustalonym w upowaznieniu. Upowaznienie-wymaga formy pisemnej.

ORGANIZACJA ZAKLADU LINII KOLEJOWYCH

§ 8.

Zadania zwigzane z dziatalno$cig Zakfadu Linii realizowane sg przez:
1) zespot dziatalnosci podstawowej;
2)  biuro Zaktadu Linii.

ZADANIA | ORGANIZACJA ZESPOLU DZIALALNO SCI PODSTAWOWEJ
§0.

1. Podstawowe zadania Zaktadu Linii realizuje zespot dziatalnosci podstawowej,
ktéry stanowig komérki wykonawcze Zaktadu Linii.

2. W skiad zespotu dziatalnosci podstawowej wchodzg nastepujgce wykonawcze
komorki organizacyjne:

1)  Sekcje Eksploatacji;

2) = Zespoly Diagnostyczne (funkcjonujgce organizacyjnie w strukturze biura
zaktadu).

3.  Wykonawcze komorki organizacyjne Zaktadu Linii sg tworzone, taczone
i likwidowane przez Dyrektora Zaktadu, z uwzglednieniem zasad ich tworzenia
i zadan wynikajacych z niniejszego regulaminu.

§ 10.

1. Sekcje eksploatacji tworzy sie na liniach i odcinkach linii o podstawowym
Zznaczeniu w oparciu o:
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1)

2)

3)
4)

ilos¢ posterunkéw zapowiadawczych — nie mniej jak 15 posterunkéw
zapowiadawczych, z tym Zze pozostate posterunki techniczne i straznice
przejazdowe przelicza sie jako 1/3 posterunku zapowiadawczego;

ilos¢ jednostek technicznych nawierzchni i podtorza, budynkoéw i budowli
oraz obiektow inzynieryjnych - nie mniej jak 40 000 jt.;

ilo$¢ zespotdw w sekcji - nie powinna przekracza¢ 15-tu zespotéw;

liniowo-obszarowy uklad sieci kolejowe] zapewniajacy sprawnosc
kierowania oraz minimalizacje kosztéw nadzoru, dojazdéw do miejsc robat,
itp.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przyjecie innych
kryteriow tworzenia sekcji eksploatacji na wniosek Dyrektora Zakladu, za zgodag
Zarzadu Spoiki.

3. Przy tworzeniu sekcji nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1)

2)

granice sekcji nie powinny przebiega¢ m.in.: pomiedzy semaforem a jego
tarczg ostrzegawczg, na tuku toru, na krzywej przejsciowe;;

granice sekcji nie mogg dzieli¢ m.in.: rozjazdéw, przejazdéw kolejowych,
budowli inzynieryjnych, budynkow, staciji.

§ 11.

Do wspélnego zakresu dziatania komdrek organizacyjnych zespotu dziatalnosci
podstawowej nalezy:

1)
2)
3)
2)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)

zapewnienie bezpieczenstwa ruchu kolejowego;

utrzymanie wiasciwego stanu technicznego elementow infrastruktury
kolejowej zapewniajgcych ich sprawnos¢ techniczng oraz bezpieczehstwo
eksploatacyjne;

realizacja zatozonych wskaznikébw punktualnosci i regularnosci ruchu
pociggow;

zarzadzanie - i- administrowanie = powierzonym majatkiem  trwalym
i obrotowym,;

wspotdziatanie z innymi podmiotami gospodarczymi w zakresie nadzoru nad
realizacjg robot wykonywanych w obszarze dziatania sekcji;

utrzymywanie maszyn, narzedzi i sprzetu w stanie zapewniajgcym
ich sprawnos¢ techniczno-eksploatacyjng i bezpieczenstwo pracy;

ochrona mienia;
udziat w dziataniach wykonawczych ,akcji zima”;
udziat w usuwaniu skutkow wypadkéw i klesk zywiotowych;

przestrzeganie zasad i przepiséw bhp, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

prowadzenie dokumentacji pracy oraz dokumentacji maszyn i urzadzen;
wykonywanie zadan specjalnych okreslonych odrebnymi przepisami;
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13)

14)

15)

16)

prowadzenie gospodarki materiatowej na zasadach okreslonych odrebnymi
przepisami;

wspotpraca z innymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi Zaktadu Linii
oraz innymi podmiotami gospodarczymi dla zapewnienia bezpieczenstwa
oraz realizacji zadan eksploatacyjnych i przewozowych;

zatadunek i wyladunek, nadawanie i przyjmowanie przesytek na potrzeby
wlasne, dostarczanie ich na miejsca robot;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Zaktadu.

§12.

Sekcjq kieruje naczelnik sekciji.

Do zakresu dziatania naczelnikdw sekcji nalezy planowanie, organizowanie pracy
oraz nadzor nad pracg podlegtej komorki organizacyjnej, a w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)

zgtaszanie wnioskéw do projektu planu dziatalnosci w zakresie dziatania
komorki oraz opracowanie szczegotowych plandw pracy i harmonogramoéw
technologicznych dla zadan ujetych w planie;

inicjowanie usprawnien technicznych-i-organizacji pracy;
wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Zaktadu Linii;

dbato$¢ o terminowe zaopatrzenie komorki i jej pracownikow w niezbedne
materialy, urzadzenia, narzedzia i przyrzady oraz wiasciwe ich uzytkowanie
I przechowywanie;

przestrzeganie terminéw legalizacji sprzetu gasniczego, dielektrycznego
oraz sprzetu i urzadzen objetych dozorem technicznym;

nadzor nad wkasciwym wykorzystaniem srodkéw transportowych;

nadzér nad  terminowg realizacjg zadan wynikajagcych z zarzadzen
0 przygotowywaniu urzadzen do pracy w warunkach szczeg6lnych
i specjalnych;

nadzor nad prawidtowoscig i terminowoscig sporzadzania dokumentacji
pracy | obowigzujgcej sprawozdawczosci;

zapewnienie  wlasciwej opieki pracownikom  odbywajgcym @ staz
przygotowawczy;

nadzér nad opracowywaniem projektdw regulaminéw technicznych;

uczestnictwo w organizowaniu szkolen i pouczen z zakresu przepisow bhp
I p. poz. oraz zapewnienie ich przestrzegania;

nadzoér nad gospodarkg materiatowg i magazynowa;
nadzor nad zuzyciem energii i paliw;

wnioskowanie w sprawach pracowniczych;
wykonywanie innych polecen przetozonego.

Naczelnik sekcji ponosi odpowiedzialnos¢ za organizacje pracy podlegtej komorki
organizacyjnej i realizacje przydzielonych zadan, z zachowaniem odpowiednio
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warunkéw bezpieczenstwa ruchu kolejowego, bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska naturalnego.

Naczelnik sekcji kieruje sekcjg przy pomocy zastepcow, jednak nie wiecej niz
trzech. Decyzje o ustaleniu ilosci stanowisk zastepcow naczelnika sekcji
podejmuje Dyrektor Zaktadu, w oparciu o ilos¢ jednostek technicznych w danej
specjalnosci w sekcji.
Zastepca naczelnika sekcji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonywanie
powierzonych zadan.

Szczegotowy zakres zadan i obowigzkow zastepcoOw naczelnika sekcji okresla
Dyrektor Zaktadu na wniosek naczelnika sekcji, uwzgledniajgac obowigzujgce
przepisy i instrukcje.

Naczelnika sekcji zastepuje w razie jego nieobecnosci wyznaczony zastepca,
a w razie nieobecnosci zastepcy inny wyznaczony pracownik. Na zastepujacego
przechodzg na czas petnienia zastepstwa, prawa i obowigzki kierujgcego sekcjg
w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

§ 13.

Naczelnikowi sekcji mogg by¢ przydzieleni pracownicy administracyjno-
techniczni.

Liczbe stanowisk administracyjno -technicznych w sekcji ustala Dyrektor Zaktadu
w zaleznosci od wielkosci wykonywanych zadan oraz wielkosci zatrudnienia.

Zakres obowigzkéw pracownikéw administracyjno - technicznych okresla
naczelnik sekcji.

§ 14.

Do zakresu dziatania sekcji eksploatacji nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1) prowadzenia ruchu kolejowego zgodnie =z rozkladem jazdy oraz
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa okreslonych odrebnymi przepisami
I instrukcjami stuzbowymi;

2) realizacji zalozonych wskaznikéw punktualnosci i regularnosci ruchu
pociggow;

3) = zapewnienia bezpiecznych warunkow eksploatacji infrastruktury kolejowej
w szczegolnosci zwigzanej z prowadzeniem ruchu;

4) obstugi, konserwaciji i utrzymania urzadzen sterowania ruchem kolejowym,
urzgdzen zabezpieczenia ruchu na przejazdach kolejowych;

5) obstugi urzadzen elektrycznego ogrzewania rozjazdow;

6) obstugi, utrzymania i konserwacji urzadzeh detekcji stanow awaryjnych
taboru i innych urzadzen zwigzanych z prowadzeniem ruchu kolejowego;

7) sprawdzania prawidlowosci uzytkowania urzgdzen @ telekomunikacji
kolejowej i kolejowych sieci radiofonicznych oraz wnioskowania i wdrazania
dziatan dla poprawy efektywnosci ich wykorzystania;
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8)
9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)
24)

25)
26)

27)

wnioskowania o aktualizacje pozwolen radiowych dla eksploatowanych
kolejowych sieci radiofonicznych;

obstugi technicznej przekaznikéw srk i napraw podzespotéw elektronicznych
urzadzen srk;

utrzymania urzadzen telekomunikaciji kolejowej;

obstugi, konserwacji i utrzymania przejazdéw kolejowych i przejs¢
W poziomie szyn;

konserwacji i utrzymania elementéw infrastruktury kolejowej: nawierzchni
kolejowej, podtorza, obiektéw inzynieryjnych, budynkow, budowli;

dokonywania obchodéw toréw, ogledzin, objazdéw linii, = pomiaréw
doraznych torow i rozjazdéw, sprawdzania dziatania urzadzenh sterowania
ruchem kolejowym, telekomunikacji kolejowej, detekcji stanéw awaryjnych
taboru i urzadzen elektroenergetycznych;

zwigzane z udostepnianiem budowli i gruntdw w celu eksploatacji
lub zabudowy instalacji telekomunikacyjnych;

niezwtocznego usuwania usterek, awarii majgcych wptyw
na bezpieczenstwo przewozow;

prowadzenia ewidencji (paszportyzacji) obiektow, urzadzen i systemoéw
infrastruktury kolejowej;

zabezpieczenia obiektow infrastruktury  kolejowej i  zapewnienia
bezpieczenstwa ruchu z -tytulu czasowego lub trwatego wylaczenia
urzadzen z eksploataciji;

przyjmowania do eksploatacji linii kolejowych, budynkdéw, budowli
i urzgdzen po naprawie, modernizacji i nowo wybudowanych;

opracowywania-i aktualizacji regulaminéw technicznych posterunkéw ruchu

oraz dokumentacji. technicznej dla tych posterunkbw i straznic
przejazdowych;
organizacji i realizacji przewozéw kolejowych ~w  uzgodnieniu

z przewoznikami kolejowymi i dyspozyturg liniowg oraz zachowanie skrajni
tadunku;

organizacji, nadzoru i udziatu w usuwaniu skutkéw wypadkow, awarii i klesk
zywiotowych;

prowadzenia biezgcej analizy punktualnosci kursowania pociggow;
prowadzenia dziatan wykonawczych ,akcji zima”;

eliminowania zaistniatych utrudnien i zagrozen dla bezpiecznego i ptynnego
prowadzenia ruchu;

osygnalizowania linii i przejazdow kolejowych wskaznikami i znakami
ustalonymi odrebnymi przepisami i instrukcjami stuzbowymi;

zachowania skrajni budowli linii kolejowych oraz ewidencja odstepstw od tej
skrajni;

udzialu w opracowywaniu regulaminGw prowadzenia ruchu na czas
wykonywania robot;
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28)
29)

30)
31)

32)

33)
34)
35)

36)
37)

zakladania i utrzymania pasow przeciwpozarowych,

wykonawstwa lub udzialu w naprawach planowo-zapobiegawczych
elementow infrastruktury kolejowej;

prowadzenia gospodarki rezerwami panstwowymi mobilizacyjnymi;

utrzymania porzadku i czystosci na terenie objetym zasiegiem dziatania
sekcji, a w szczegdllnosci na peronach, ktadkach dla pieszych w przejsciach
pod torami oraz w torach i miedzytorzach;

usuwania skutkow wypadkéw kolejowych, konserwaciji i utrzymania sprzetu
i urzgdzen oraz taboru szynowego stanowigcego wyposazenie specjalnych
pociggow ratunkowych i pociggdéw ratunkowych;

wykonywania obstugi codziennej, konserwacji, przegladow kontrolnych oraz
napraw biezgcych (NB1) eksploatowanych maszyn, sprzetu i pojazdéw;

wydawania kart znajomosci szlaku i prowadzanie ich rejestru dla maszyn
torowych i pojazdéw pomocniczych;

prowadzenia gospodarki paliwami pltynnymi 1 stalymi dla Srodkéw
transportowych, maszyn, urzadzen i obiektéw kubaturowych;

kwalifikacji materiatéw z odzysku;
prowadzenia gospodarki materiatowej.i magazynowe;.

Zadania Sekcji Eksploatacji mogq by¢ realizowane przez zespoty i stanowiska
pracy o indywidualnym zakresie czynnosci, ktérych ilos¢ i szczegdtowy zakres
zadan okresla Dyrektor Zaktadu na wniosek naczelnika sekciji.

W sekcji moga by¢ tworzone zespoty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

konserwacji nawierzchni i podtorza;

konserwacji budynkow i budowli;
konserwacji-i-utrzymania urzgdzen srk;

konserwacji urzadzen detekcji stanéw awaryjnych taboru;
konserwacji obiektéw inzynieryjnych;

konserwacji i obstugi pojazdéw, maszyn i sprzetu;
szybkiego usuwania usterek i awarii;

pogotowia technicznego (specjalne pociggi ratunkowe i pociggi ratunkowe),
w lokalizacjach ustalonych odrebng decyzjg Zarzadu;

punkt obstugi technicznej przekaznikbw srk i napraw podzespotow
elektronicznych urzadzen srk;

magazyny.

W skiad sekcji eksploatacji mogg wchodzi¢é ponadto stanowiska pracy
o indywidualnym zakresie czynnosci:

1)
2)
3)
4)

dréznik przejazdowy;
dréznik obchodowy;
dyzurny ruchu;
nastawniczy;
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10.
11.

12.

13.

5)  zwrotniczy;
6) monter;

7)  toromistrz;
8) zawiadowca;
9) magazynier.

Zespotami konserwacji, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1-4 kieruje mistrz lub
toromistrz.

Zespotami konserwacji i obstugi pojazdéw, maszyn i sprzetu kierujg mistrzowie
lub inni wyznaczeni pracownicy posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje.

Zespotem szybkiego usuwania usterek i awarii kieruje mistrz lub.toromistrz.

Obszar dziatania toromistrza ustala Dyrektor Zakladu na. wniosek naczelnika
sekciji.

Zadania, siedzibe, obszar dziatania i sktad zespotu szybkiego usuwania usterek
I awarii ustala odrebng decyzjg Dyrektor Zaktadu.

Dysponentem zespotu szybkiego usuwania usterek i awarii jest dyspozytor.

Zespotem pogotowia technicznego - specjalnego pociggu ratunkowego
lub pocigagu ratunkowego, kieruje odpowiednio kierownik lub wyznaczony
pracownik.

Do zadan zespotu pogotowia technicznego nalezy usuwanie skutkéw wypadkow
na liniach kolejowych normalnotorowych oraz szerokotorowych. Szczego6towy
zakres zadan zespotu pogotowia technicznego (specjalnych pociggéw
ratunkowych i pociggdéw ratunkowych) okresla Dyrektor Zakladu na podstawie
obowigzujacych przepiséw i instrukcji. Zadania pogotowia technicznego dla linii
kolejowej szerokotorowej realizowane sg przy uwzglednieniu zakresu dziatania
Linii Hutniczej Szerokotorowej Sp. z 0.0.

SzczegoOtowy zakres czynnosci dla stanowisk wymienionych w ust. 4 pkt 9
okresla naczelnik sekcji na podstawie obowigzujgcych przepisow i instrukcji,
regulaminow.

§ 15.

Do zadan naczelnika sekcji eksploatacji nalezy w szczegoélnosci:

1) kierowanie dziatalnoscig sekcji dla realizacji zadan przewozowych,
eksploatacyjnych i utrzymaniowych;

2) okresowe planowanie, organizowanie pracy i kontrola realizacji zadan
zespotdéw oraz indywidualnych stanowisk pracy;

3) organizowanie procesu przewozowego dla zapewnienia realizacji rozktadu
jazdy, przewozéw nadzwyczajnych, a takze jazd manewrowych;

4) zapewnienie warunkéw dla bezpiecznego prowadzenia ruchu pociggéw oraz
nadzér nad punktualnoscig i regularnoscig ruchu pociggéw i prowadzenie
statystyki i sprawozdawczosci w tym zakresie;

5) kontrola, analiza i ocena stanu technicznego infrastruktury kolejowej
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

w aspekcie bezpieczenstwa, punktualnosci i regularnosci prowadzenia ruchu
pociggow;

przeprowadzanie kontroli doraznych posterunkéw ruchu, straznic
przejazdowych i pracy zespotdéw robo6t konserwaciji i utrzymania;

podejmowanie doraznych decyzji w wypadkach zagrozenia bezpieczenstwa
ruchu, zycia lub zdrowia ludzi oraz zagrozenia mienia;

wnioskowanie i podejmowanie decyzji w zakresie zwiekszenia efektywnosci
I racjonalnosci zadan realizowanych przez sekcje;

inicjowanie i wnioskowanie usprawnien technicznych, organizacyjnych
dla poprawy bezpieczenstwa ruchu oraz efektywnosci gospodarowania,

wykonywanie czynnosci administratora majatku infrastruktury *kolejowej
w zakresie wskazanym przez Dyrektora Zaktadu, na szczeblu lokalnym
z wikadzami samorzadowymi, gminnymi, zwitaszcza - dotyczacych prawa
geodezyjnego,  wodnego, administracyjnego, a takze dziatan
podejmowanych w ramach ,akcji zima” oraz w warunkach specjalnych;

nadzor nad utrzymaniem porzadku i czystosci na peronach, ktadkach dla
pieszych, w przejsciach pod torami oraz w torach i miedzytorzach oraz
wspolilpraca z organami porzadku publicznego -w zakresie czystosci,
porzadku i ochrony mienia;

nadzor nad prawidlowg i efektywng eksploatacjg infrastruktury kolejowej,
w tym:

a) torow irozjazdow,

b) podtorza,

c) obiektéw inzynieryjnych,

d) urzadzen sterowania ruchem kolejowym (srk),

e) urzadzen telekomunikacji kolejowej (tk),

f) urzadzen detekcji standw awaryjnych taboru (dsat),

g) przejazdéw kolejowych,

h) budynkéw i budowli kolejowych,

i) - instalacji wodociggowych, elektrycznych, gazowych, itp.,
j)urzadzen i budowli elektrotrakcyjnych i elektroenergetycznych,
K) urzadzen i instalacji energetycznych,

I) srodkow transportowych i lekkiego sprzetu mechanicznego;

prawidtowe administrowanie gruntami i terenami kolejowymi bedacymi
na obszarze dziatania sekcji;

0golny nadzor nad robotami remontowo-utrzymaniowymi infrastruktury,
udziat w odbiorach eksploatacyjnych i ostatecznych robot, wykonywanych
przez obcych wykonawcow oraz przyjmowanie do eksploataciji obiektow
i budowli nowych lub po naprawie;

0go0Iny nadzor nad robotami wykonywanymi przez obcych inwestorow, ktére
mogq narusza¢ statecznos¢ torow, stabilnos¢ budowli kolejowych
I zachowanie skrajni budowli linii kolejowych;

0golny nadzér nad serwisowaniem w trybie wkasnym lub zleconym urzadzen
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17)
18)

19)
20)
21)
22)

23)
24)

25)

26)

27)
28)

29)

30)

31)
32)

33)

34)
35)
36)

37)

dsat;

organizacja niezwlocznego usuwania usterek infrastruktury i zagrozen,
podejmowanie decyzji o kolejnosci ich usuwania,

opracowywanie planéw pracy oraz miesiecznych zadan dla zespotéw
konserwacji;

aktualizacja dokumentacji technicznej urzadzen srk, tk, dsat;
zaktadanie ksigzek kontroli urzadzen technicznych, rejestrow kluczy, itp.;
prowadzenie rejestru usterek urzadzen srk, tk, dsat;

nadzér nad utrzymaniem urzadzen tk oraz wnioskowanie w. sprawie
ich modernizaciji,

nadzér nad utrzymaniem pozwoleh radiowych dla eksploatowanych sieci
radiofonicznych;

kontrola prawidtowo$ci uzytkowania urzadzen, tk i kolejowych sieci
radiofonicznych oraz nadzér nad poprawg efektywnosci ich wykorzystania;

przeprowadzanie objazdéw kontrolnych linii, w tym udziat w objazdach
drezyng pomiarowg, oraz podejmowanie decyzji eksploatacyjnych
wynikajgcych z objazdow;

przygotowanie, organizowanie i kierowanie ~dzialaniami wykonawczymi
»akcji zima” na obszarze dziatania sekcji;

udziat w komisjach powypadkowych;

udziat w organizowaniu i usuwaniu skutkow wypadkéw, wydarzen
kolejowych i klesk zywiotowych;

nadzér w zakresie ochrony przeciwpozarowej, w tym nad wykonywaniem
pasow przeciwpozarowych;

udziat w komisyjnych kontrolach przejazdéw oraz wspotpraca z zarzagdcami
drég dojazdowych do przejazdow w zakresie prawidtowego ich utrzymania,
oznakowania | zapewnienia wtasciwej widocznosci;

nadzor nad przeprowadzaniem okresowych kontroli urzadzen srk, tk, dsat
w zakresie i terminach okreslonych instrukcjami;

nadzor nad prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem dokumentacji robot,
czasu pracy | obowigzujgcej sprawozdawczosci;

nadzér nad opracowaniem miesiecznych harmonogramoéw pracy dla
pracownikow zatrudnionych na podlegtych posterunkach ruchu, straznicach
przejazdowych, biezace ich kontrolowanie, aktualizowanie dostosowujgce
do zaistniatych zmian i potrzeb;

opracowywanie wymaganych zestawien statystycznych dotyczacych
ilostanu urzadzen srk, tk, dsat;

nadzér nad ewidencjg (paszportyzacjg) obiektow i urzadzenh i systemoéw
infrastruktury kolejowej;

wnioskowanie w sprawach napraw, modernizacji lub likwidacji infrastruktury
kolejowej;

nadzér nad wilasciwym utrzymaniem w gotowosci technicznej specjalnych
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38)

39)
40)

pociggow ratunkowych, pociggéw ratunkowych i pojazdéw drogowo-
szynowych ratownictwa technicznego;

wnioskowanie w sprawach napraw, modernizacji lub likwidacji sprzetu
odsnieznego oraz sprzetu stanowigcego wyposazenie  pogotowi
technicznych;

nadzér nad gospodarkg materialowg i magazynowa;
wykonywanie innych polecen wydawanych przez przetozonego.

Naczelnik sekcji wykonuje rowniez czynnosci okreslone w przepisach

i instrukcjach.

§ 16.

Do zadan zastepcédw naczelnika sekcji nalezg w szczegolnosci sprawy:

1. W zakresie in zynierii ruchu:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

wspoOtpraca z przewoznikami i dyspozyturami w zakresie realizacji procesu
technologicznego pracy;

nadzér nad pracg posterunkoéw ruchu znajdujgcych sie na przydzielonym
obszarze dziatania - majgcych zadanie prowadzenia ruchu pociggow, prace
manewrowg oraz obstuge przejazdéw kolejowych, dla zapewnienia
wiasciwej realizacji rozktadu jazdy oraz zadan przewozowych;

nadzér nad bezpieczenstwem ruchu i realizacjg procesu przewozowego
przez posterunki ruchu i straznice przejazdowe;

rejestrowanie, analizowanie | ocena przyczyn skutkdw zakiocen
i nieprawidtowosci w realizacji rozktadu jazdy i zadan przewozowych;

opracowanie harmonogramow pracy i nadzorowanie realizacji efektywnego
czasu pracy personelu oraz eliminowanie godzin nadliczbowych;

przeprowadzanie kontroli doraznych posterunkow ruchu i straznic
przejazdowych;
przekazywanie do wiadomosci i stosowania przez pracownikéw

postanowien regulamindw technicznych stacji, wyciggéw, regulaminéw
technicznych tymczasowych oraz naniesionych do nich zmian;

dokonywanie doraznych pouczeh pracownikéw na stanowiskach pracy
w zakresie ich obowigzkow oraz zaznajamianie o zaistniatych zmianach;

podejmowanie niezbednych dziatan organizacyjnych w celu usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowo$ci w pracy posterunkdédw ruchu i straznic
przejazdowych;

okresowe skfadanie informacji w formie raportow lub meldunkow
do naczelnika (zastepcy) sekcji o realizacji procesu przewozowego;

nadzoér nad porzadkiem, ochrong mienia kolejowego, mienia powierzonego
kolei do przewozu oraz ochrong przeciwpozarowg i ochrong srodowiska;

nadzér w zakresie spetniania przez pracownikéw formalnych wymogow
do pracy na stanowiskach zwigzanych z ruchem pociggow;
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13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

uczestnictwo w komisjach opracowujgcych regulaminy tymczasowe
prowadzenia ruchu pociggdbw na czas wykonywania robo6t i zamkniec
torowych;

wnioskowanie do Naczelnika Sekcji o dokonanie zmian do regulaminu
technicznego stacji, w oparciu o aktualne potrzeby oraz konieczno$cé
dostosowania tresci regulaminu do zaistniatych zmian w przepisach
i instrukcjach;

wnioskowanie w zakresie potrzeb zamykania, otwierania stacji
I posterunkow technicznych oraz straznic przejazdowych;

wnioskowanie, w oparciu o wkasng ocene w sprawach:

a) usprawnienia pracy sekcji,

b)  wyposazenia podlegtych posterunkéw w srodki techniczne,
c) wdrazania nowych technik prowadzenia ruchu,

d) zmian do rozkladu jazdy;

koordynowanie pracy ha wyznaczonym obszarze w przypadkach
kryzysowych, zaktoceniach w ruchu oraz w ,akcji zima”;

udziat w komisjach odbioru technicznego i przekazania do eksploataciji
urzadzen srk na posterunkach technicznych;

udziat w komisjach powypadkowych szczebla miejscowego;

analizowanie wptywu wprowadzanych -ograniczen szybkosci drogowej
na realizacje zalozonego rozkfadu jazdy (jazdy kontrolne w kabinie
maszynisty);

wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

2. W zakresie drogi kolejowej

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

planowanie i opracowywanie harmonogramow robét dla zespotow
konserwacji.nawierzchni, podtorza, obiektéw inzynieryjnych, budynkéw
i pozostatych budowli oraz zespotdéw utrzymania;

opracowywanie procesow technologicznych napraw nawierzchni kolejowej
w systemie gospodarczym;

opracowywanie harmonograméw usuwania usterek stwierdzonych w wyniku
objazdéw drezyn pomiarowych, pomiaréw bezposrednich toréw, badan
technicznych rozjazdéw, objazdow oraz przegladow nawierzchni i obiektow
infrastruktury kolejowej wykonywanych przez zespot gtbwnego inzyniera;

udziat w objazdach linii kolejowych drezynami pomiarowymi;

koordynacja prac konserwacyjnych i utrzymaniowych na terenie sekciji
eksploatacii;

kontrola i nadzér nad realizacjg zadan konserwacyjnych wykonywanych
przez zespoty w sekciji;

udziat w komisjach opracowujgcych regulaminy prowadzenia ruchu
pociggow na czas wykonywania robot i zamknie¢ torowych;

prowadzenie metryk toru bezstykowego;
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9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

prowadzenie rejestru danych o wybranych robotach nawierzchniowych
na odcinkach toru bezstykowego;

opracowywanie planéw regulacji naprezen toru bezstykowego na podstawie
dokumentacji opracowanej przez zespot gtdbwnego inzyniera;

przekazywanie do wiadomosci i stosowania postanowieh regulaminéw
technicznych i innych obowigzujgcych zarzadzen toromistrzom, mistrzom
kierujgcym zespotami konserwacji nawierzchni, podtorza, budynkéw oraz
szybkiego usuwania awarii;

udziat w organizacji nadzwyczajnych objazdéw sprawdzenia stanu
nawierzchni kolejowej i urzadzen;

sporzadzanie wykazow typow obiektéw i elementéw nawierzchni kolejowe;j
dla diagnostyki;

wdrazanie nowych rozwigzan technicznych i technologicznych w zakresie
nawierzchni, podtorza, budynkéw i obiektow inzynieryjnych;

podejmowanie niezbednych dziatan organizacyjnych i technicznych w celu
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

udziat w komisyjnych badaniach rozjazdéw oraz w komisjach wypadkowych
szczebla miejscowego;

udziat w komisjach odbioru technicznego i przekazania do eksploatacji
elementow drdg kolejowych po naprawie, modernizacji zrealizowanych
W procesie inwestycyjnym;

nadzor nad robotami utrzymania i napraw drogi kolejowej wykonywanymi
przez zespoty robot nawierzchniowych;

realizowanie innych polecen wydawanych przez przetozonego.

3. W zakresie automatyki-kolejowej:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)
10)

planowanie i opracowywanie harmonogramow robét konserwacji i napraw
urzadzen srk;

biezgca kontrolajakosci i ilosci wykonywanych zabiegow konserwacji
i obstugi technicznej urzadzen srk;

biezgce sprawdzanie stanu utrzymania urzadzeh srk, stanu zamkniec
i plomb na urzadzeniach oraz stanu licznikow;

nadzor nad aktualnoscig dokumentacji technicznej urzadzen srk, dsat;

sprawdzanie widocznosci sygnatow i wskaznikOw oraz dziatania urzadzen
kontroli prowadzenia pociggu - jazdy kontrolne w kabinie maszynisty;

prowadzenie ewidencji usterek i uszkodzen urzadzenh srk;
udziat w badaniach diagnostycznych okreslonych instrukcjg diagnostyki;

analizowanie wusterek i przyczyn ich powstawania, wprowadzonych
obostrzen oraz zapiséw w ksigzkach kontroli urzadzen srk;

okresowa analiza i ocena wykonanych zabiegow obstugi technicznej;

wnioskowanie do naczelnika sekcji w sprawach dotyczacych napraw,
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

remontow i modernizacji urzadzen srk, zgtaszanie potrzeb na wykonanie
prac obstugi technicznej;

sporzadzanie  wykazéw urzadzeh srk  podlegajgcych  badaniom
diagnostycznym,;

udzielanie wskazowek lub bezposrednie kierowanie pracami wymagajgcymi
wytgczania urzadzehn srk z zaleznosci, usuwaniem powaznych usterek
I skutkow awarii;

prowadzenie doraznych pouczeh w zakresie obstugi technicznej urzadzen
srk na stanowiskach pracy;

uczestniczenie w opracowywaniu regulaminéw technicznych posterunkéw
ruchu i przejazdow, regulaminéw prowadzenia ruchu w czasie wykonywania
robét, komisjach przekazania placu budowy;

uczestnictwo w komisjach odbioru techniczhnego i przekazania
do eksploatacji urzgdzen srk po zakonczeniu ich.remontu, modernizacji lub
budowy;

uczestnictwo w komisjach wypadkowych na obszarze dziatania Zaktadu
Linii;

16a) nadzor nad punktem obstugi technicznej przekaznikébw srk i napraw

17)

podzespotéw elektronicznych urzadzen srk;
wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

4. W zakresie telekomunikacji kolejowej

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)

11)

planowanie, zlecanie i uzgadnianie harmonograméw przegladéw
okresowych urzadzen telekomunikacji kolejowej (tk) oraz odbioru robot;

planowanie, zlecanie napraw planowych wynikajgcych z oceny stanu
technicznego okreslanego na podstawie przegladow okresowych oraz
odbidr robat;

zlecanie napraw awaryjnych urzadzen tk i odbior robot;

biezgce sprawdzanie prawidtowosci dziatania urzadzen tk, stanu plomb
na urzgdzeniach;

prowadzenie ewidencji usterek i uszkodzen urzadzen tk;
udziat w badaniach diagnostycznych okreslonych instrukcjg diagnostyki;

analizowanie usterek 1 przyczyn ich powstawania, wprowadzonych
obostrzen oraz zapiséw w ksigzkach kontroli urzadzen tk;

okresowa analiza i ocena wykonanych zabiegdw obstugi technicznej;

wnioskowanie do naczelnika sekcji w sprawach dotyczacych napraw,
remontOw i modernizacji urzadzen tk;

sporzadzanie  wykazéw  urzadzen tk  podlegajgcych  badaniom
diagnostycznym,;

uczestniczenie w opracowywaniu regulaminéw technicznych posterunkéw
ruchu, regulaminéw prowadzenia ruchu w czasie wykonywania robot,
komisjach przekazania placu budowy;
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12)

13)
14)

15)

16)

17)

uczestniczenie w komisjach odbioru technicznego i przekazania
do eksploatacji urzadzen tk po zakonczeniu ich remontu, modernizaciji
lub budowy;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem budowli, gruntéw w celu
eksploatacji lub zabudowy instalacji telekomunikacyjnych;

utrzymanie w stanie aktualnym pozwolen radiowych dla eksploatowanych
sieci radiotelefonicznych;

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uzytkowania eksploatowanych
urzadzen telekomunikacji kolejowej i kolejowych sieci radiotelefonicznych
oraz wnioskowanie dziatan dla poprawy efektywnosci ich wykorzystania;

wnioskowanie w sprawie zmian zakresu i czestotliwosci zabiegéw obstugi
technicznej urzadzenh telekomunikaciji kolejowej;

wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

5. W zakresie energetyki:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

planowanie i opracowywanie harmonogramow przegladow i konserwacji
urzgdzen elektroenergetycznych;

wykonywanie konserwacji i nadzorowanie napraw-konserwacji urzadzen
elektroenergetycznych;

ewidencja podreczna posiadanych srodkow trwatych elektrotrakcyjnych,
elektroenergetycznych z podziatem wedtug instrukcji;

inwentaryzowanie urzadzen i instalacji elektroenergetycznych w obiektach
wedtug instrukcji;

prowadzenie biezgcej dokumentacji eksploatacyjnej wraz z informacjg
do biura zaktadu w zakresie:

a) rejestracji usterek i awarii,

b) potwierdzania ilosci i zasadnosci zuzytych materiatow, przy robotach nie
wymagajacych udziatu inspektora nadzoru,

c) ewidencji pomiarow ochrony przeciwporazeniowej i odgromowej obiektéw
znajdujacych sie na stanie sekcji eksploatacii;

biezgca kontrola jakosci i ilosci wykonywanych prac konserwacyjnych
zleconych;

wnioskowanie doraznych zlecen na usuwanie usterek i nieprawidtowosci
w urzadzeniach elektrotrakcyjnych i elektroenergetycznych;

udziat w komisjach powypadkowych i innych wydarzeniach w zakresie
urzadzen elektrotrakcyjnych i elektroenergetycznych;

nadzoér nad wiasciwym i racjonalnym wykorzystaniem paliw i energii;

wnioskowanie wielkosci zamawiane] mocy oraz ustalanie taryfy dla
poszczegolnych przylaczy, a takze wyrywkowa kontrola i analiza odczytéw
zuzywanej energii elektrycznej na poszczegélnych przytaczach;

wspoOtpraca z zespotem gtownego inzyniera ds. energetyki w zakresie
wypracowania planéw remontow i inwestycji;

nadzoér nad przygotowaniem urzadzenh do pracy w warunkach specjalnych;
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13)
14)

15)

wnioskowanie ~w  zakresie  budowy, przebudowy i likwidacji
administrowanych urzadzen;

wspoétudziat w opracowywaniu regulaminow technicznych na prowadzone
roboty;

ewidencja, nadzor i sporzadzanie harmonogramow badan elektronarzedzi
bedacych na stanie sekcji pod katem ochrony od porazenh.

§ 17.

Do zadan toromistrza nalezg sprawy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)
12)
13)

14)

dokonywania obchodéw, objazdéw, ogledzin i oceny stanu toréw
i rozjazdow z doraznym sprawdzeniem parametréw w. celu zachowania
bezpieczenstwa ruchu pociggéw, udzialu w komisyjnych badaniach
rozjazdow;

biezgcego zapoznawania sie z dokumentacjg dotyczacq stanu torow,
rozjazdow i podtorza;

organizacji i nadzoru robét zwigzanych z usuwaniem usterek oraz robot
konserwacyjnych  torow, rozjazdow, podtorza, w tym urzadzen
odwadniajgcych, wykonywanych przez zespoly konserwacji nawierzchni
| podtorza;

udziatu i nadzoru nad robotami utrzymaniowo-naprawczymi;

prowadzenia robot zgodnie z harmonogramem usuwania usterek i planem
zamkniec torowych;

utrzymywania znakow i wskaznikéw drogowych;
utrzymywania tréjkgtow widocznosci na przejazdach w poziomie szyn;
prowadzenia dokumentacji obchoddw torow;

informowania naczelnika sekcji eksploatacji o wszelkich robotach
prowadzonych na obszarze kolejowym i w jego sasiedztwie przez jednostki
organizacyjne PKP S.A. i obce;

udziatu w ,akcji zima” zgodnie z planem prowadzenia akcji zimowej;

zabezpieczenia i osygnalizowania miejsc robét zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

dbatosci o terminowe zaopatrzenie zespotow robot w niezbedne materiaty
i urzadzenia oraz wtasciwe ich uzytkowanie i przechowywanie;

kierowania zespotem szybkiego usuwania usterek w przypadku
wyznaczenia do tych czynnosci;

realizowania innych polecen wydawanych przez przetozonego.

Szczegbétowe zadania toromistrza ustala naczelnik sekcji, na podstawie
obowigzujacych przepiséw, instrukcji.

Toromistrza w przypadku jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony przez
naczelnika sekcji pracownik posiadajacy odpowiednie kwalifikacje, na ktérego
przechodzg na czas zastepstwa prawa i obowigzki toromistrza.
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§ 18.

Do wspdlnego zakresu zadan zawiadowcow poszczegolnych specjalnosci nalezy:
1) planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy zespotoéw i indywidualnych
stanowisk pracy oraz dostosowywanie obsad do zaistniatych potrzeb;

2) prowadzenie ewidencji obiektéw oraz urzadzen infrastruktury kolejowej na
przydzielonym obszarze dziatania;

3) opracowywanie wymaganych zestawien statystycznych charakteryzujgcych
prace sekcji eksploatacii;

4) udziat w objazdach kontrolnych linii kolejowych oraz kontrola dorazna
zespotdéw wykonawczych;

5) sporzadzanie protokotéw awaryjnych;

6) wdrazanie dzialan majacych na celu poprawe bezpieczenstwa ruchu
pociggow;

7) analiza i ocena przyczyn powodujgcych nieprawidtowosci w realizacji
rozktadu jazdy;

8) wnioskowanie w sprawie likwidacji zbednej infrastruktury oraz usprawnien i
modernizacji administrowanych linii kolejowych;

9) nadzér nad przygotowaniem linii- kolejowych do pracy w warunkach
szczegolnych, przeprowadzanie kontroli zgodnie z wydanymi decyzjami,
zarzadzeniami lub poleceniami oraz przeprowadzanie szkolen doraznych i
autoryzaciji,

10) udziat w komisjach opracowujgcych regulaminy tymczasowe prowadzenia
ruchu pociggdéw na czas wykonywania roboét i zamkniec torowych;

11) udziat w komisjach odbioru robét realizowanych w systemie zleconym;
12) udziat w komisjach powypadkowych szczebla miejscowego.
SzczegoOtowy zakres obowigzkéw zawiadowcOw poszczegolnych specjalnosci

okresla naczelnik sekcji na podstawie obowigzujgcych przepisow i instrukcji,
a zatwierdza Dyrektor Zaktadu.

§ 19.

Do wspolnego zakresu zadan mistrzow odpowiedniej specjalnosci nalezy
organizowanie pracy zespotu, biezace kierowanie, a w szczegoélnosci:

1) kierowanie i nadzor nad robotami zwigzanymi z naprawami urzgadzen,
budowli i obiektow;

2) prowadzenie robot zgodnie z harmonogramem usuwania usterek,
harmonogramem robdét, planem zamknie¢ torowych oraz standardami
przyjetymi w przepisach i wytycznych;

3) dokonywanie miedzyoperacyjnych i wstepnych odbioréw robét;

4) udziat w odbiorach eksploatacyjnych po wykonaniu robdét utrzymaniowych
I remontowych;
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5) udziat w ostatecznych komisyjnych odbiorach robdt utrzymaniowo-
naprawczych;

6) organizowanie i kierowanie robotami zwigzanymi z przygotowaniem
urzadzen, obiektéw i budowli infrastruktury kolejowej do pracy w wysokich
temperaturach i warunkach zimowych;

7) udziat w dziataniach wykonawczych ,akcji zima”;

8) terminowe wykonywanie zadan, przestrzeganie wymagan technologicznych
oraz dbatos¢ o wuzyskanie wymaganych parametrow jakosciowych
i ilosciowych wykonywanych robat;

9) dbanie o regularne i odpowiednie zaopatrzenie stanowisk pracy
w niezbedne narzedzia, sprzet i materialy oraz nadzor nad wihasciwym
I racjonalnym ich wykorzystaniem;

10) dokonywanie odbiorow robot konserwacyjnych i utrzymaniowych wedtug
zasad odrebnie okreslonych przepisami i instrukcjami;

11) zabezpieczenia miejsca robét zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

12) sporzadzanie w ustalonym terminie i zakresie dokumentacji pracy i zuzycia
materiatow;

13) bezposredni nadzor nad dyscypling pracy oraz bezpieczenstwem ruchu
pociggow w rejonie miejsca robot;

14) nadzor nad przestrzeganiem przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisow przeciwpozarowych;

15) podejmowanie decyzji w wypadkach zagrozenia bezpieczenstwa ruchu,
zdrowia lub zycia ludzi, powstania strat w majatku PKP PLK S.A. lub
pracownikow;

16) wnioskowanie ~wykonania = napraw, wymiany czesci urzadzen Ilub
nawierzchni;

17) wykonywanie innych-polecen wydawanych przez przetozonego.
Zadania dla mistrzéw odpowiedniej specjalnosci ustala naczelnik sekcji.

Mistrza“w przypadku jego nieobecnos$ci zastepuje pracownik o odpowiednich
kwalifikacjach, wyznaczony przez naczelnika sekcji, na ktérego przechodzg
na czas zastepstwa prawa i obowigzki mistrza.

§ 20.

Gospodarke magazynowg i materiatowg w Zakladzie Linii prowadzi komorka
organizacyjna ds. gospodarki materialowej w biurze przy pomocy magazynow
w sekcjach eksploatacji — jako funkcjonalnych komodrek zorganizowanych
w formie wyodrebnionych obiektow magazynowych.

Szczegdbtowy zakres zadan magazynéw w sekcjach okresla Dyrektor Zaktadu.

Zasady prowadzenia gospodarki materiatowej i magazynowej oraz zakres
obowigzkéw i odpowiedzialnosci os6b prowadzacych gospodarke materialowg
i magazynowg okreslajg odrebne przepisy
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§ 21.
W Zaktadzie Linii mogg by¢ utworzone zespoty diagnostyczne ds.:
1) nawierzchni i podtorza,
2)  budynkoéw i budowili;
3) obiektow inzynieryjnych,
4) automatyki i telekomunikaciji;
5) energetyki.
Zespoty diagnostyczne tworzy sie przy uwzglednieniu nastepujgcych kryteriow:
1) nawierzchni podtorza co najmniej 5000 j.t./osobe;
2) budynkdéw i budowli co najmniej 4000 j.t./osobe;
3) obiektéw inzynieryjnych co najmniej 3500 j.t./osobe;
4) automatyki i telekomunikacji co najmniej 3000 j.t./osobe;
5) energetyki co najmniej 3000 j.t./osobe.
W skfad zespotu diagnostycznego mogg wchodzi¢ inspektorzy diagnosci oraz

diagnosci w specjalnosciach: nawierzchni i podtorza, budynkéw i budowli,
obiektéw inzynieryjnych, automatyki i telekomunikacji, energetyki.

. Zakres zadan dla stanowisk wymienionych w ust. 3 ustala Dyrektor Zaktadu Linii na
podstawie stosownych instrukcji.

. Do zakresu dziatania zespotu diagnostycznego ds. nawierzchni i podtorza
naleza sprawy:

1) prowadzenie badan technicznych, pomiarow i obchoddw torow i rozjazdéw;

2) powiadamianie sekcji eksploatacji o terminach badan technicznych rozjazdow;

3) przewodniczenie komisyjnym badaniom technicznym rozjazdow ustalonych
harmonogramem);

4) udziat w objazdach drezyn pomiarowych;

5) dokonywania okresowych przegladow stanu technicznego sprawnosci
i'wartosci uzytkowej nawierzchni i podtorza;

6) zgtaszanie potrzeb w zakresie badan geologicznych gruntéw i budowli
ziemnych;

7) analizowanie stanu technicznego i parametrow uzytkowych nawierzchni
i podtorza na podstawie dokonanych przegladéw i badan technicznych,
ustalanie potrzeb naprawczych i kolejnosci wykonania robo6t oraz
podejmowanie niezbednych decyzji eksploatacyjnych;

8) kontrola i nadzor nad prowadzonymi robotami utrzymaniowo-remontowymi
nawierzchni i podtorza;

9) udziat w komisjach odbioru technicznego robét utrzymaniowo-remontowych
nawierzchni i podtorza;

10) ocena bezpieczenstwa ruchu wynikajgca ze stanu utrzymania nawierzchni

| podtorza;
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11) udziat w komisjach powypadkowych oraz udziat w odbiorach robét awaryjnych;
12) biezace prowadzenie dokumentacji pracy;

13) prowadzenie dokumentacji toréw bezstykowych;

14) dokonywanie pomiarow torow bezstykowych i ich analiza;

15) dokonywanie kontrolnych pomiarow skrajni budowli;

16) wykonywanie kontroli stanu technicznej sprawnosci i wartosci uzytkowe]
obiektow, urzadzen i budowli zgodnie z prawem budowlanym;

17) dokonywanie wpiséw w ksigzkach obiektéw budowlanych;
18) wykonywanie innych poleceh wydanych przez przetozonego.

6. Do zakresu dziatania zespotu diagnostycznego ds. budynkéw i budowli
nalezg sprawy:

1) dokonywanie kontroli okresowych budynkéw i @ budowli wskazanych
postanowieniami prawa budowlanego i instrukcjami;

2) dokonywanie kontroli obiektow m.in. po awariach, kleskach zywiotowych;

3) dokonywanie kontroli zgodnosci wykorzystania  obiektow i pomieszczen
z ich przeznaczeniem,;

4) sporzadzanie protokotéw pokontrolnych;

5) ocena stanu technicznego budynkéw i budowli na podstawie dokonywanych
przegladéw okresowych oraz -ustalanie potrzeb naprawczych i kolejnosci
wykonania robét;

6) dokonywanie badan technicznych budynkow, budowli kolejowych i instalacji;

7) dokonywanie obmiaru obiektéw, ustalanie ich stanu technicznego przed
planowanym zagospodarowaniem komercyjnym;

8) nadzo6r nad prowadzonymi przez firmy specjalistyczne przeglgdami budynkow
I instalacji budynkowych;

9) nadzo6r nad wykonawstwem robot remontowo-budowlanych;

10) udziatw pracach komisji odbioru rob6t remontowych, modernizacyjnych;
11) udziat w komisjach przyjmujgcych budynki i budowle na stan Zaktadu Linii;
12) dokonywanie przegladéw sezonowych;

13) dokonywanie pomiaréw skrajni budowli;

14) dokonywanie wpisoéw w ksigzkach obiektéw budowlanych;

15) wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

7. Do zakresu dziatania zespotu diagnostycznego ds. obiektow in zynieryjnych
naleza sprawy:

1) wykonywanie diagnostyki technicznej kolejowych obiektéw inzynieryjnych
znajdujacych sie na terenie jego dziatania, zgodnie z obowigzujgcymi
instrukcjami stuzbowymi;

2) wykonywanie przegladdéw biezacych i podstawowych obiektow inzynieryjnych;
3) biezgce rejestrowanie wynikow wykonanych przegladéw zgodnie z wymogami
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4)

5)

6)
7)
8)

9)

systemu informatycznego SMOK;

udziat w innych przegladach obiektow inzynieryjnych okreslonych
odpowiednimi instrukcjami;

analizowanie stanu technicznego i parametrow uzytkowych obiektéw
inzynieryjnych na podstawie dokonanych przegladow i pomiaréw oraz
ustalanie potrzeb naprawczych i kolejnosci wykonania robét;

udziat w usuwaniu skutkéw wypadkow kolejowych na obiektach inzynieryjnych
oraz udziat w pracach komisji powypadkowych;

wnioskowanie o potrzebach prac konserwacyjnych i remontowych obiektow
inzynieryjnych;

udziat w przygotowywaniu zatozen do projektow budowlanych na roboty
remontowe obiektdéw inzynieryjnych;

nadzoér nad wykonawstwem robot;

10) udziat w odbiorach robét prowadzonych na obiektach inzynieryjnych na terenie

jego dziatania;

11) wspéipraca z sekcjg eksploatacji w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa

ruchu kolejowego na obiektach inzynieryjnych;

12) dokonywanie wpiséw w ksigzkach obiektow budowlanych;

13) wykonywanie innych poleceh wydanych przez przetozonego.

8. Do

zakresu dzialania zespotu  diagnostycznego  ds. automatyki

i telekomunikacji nale zag sprawy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

planowanie diagnostyki.urzadzen srk, dsat i tk, w tym udziat w opracowywaniu
rocznych i miesiecznych harmonogramoéw diagnostycznych;

wspotudziat w ustalaniu harmonograméw w zakresie zlecanych przeglgdéw
okresowych i napraw urzadzenh telekomunikacji kolejowej;

prowadzenie badan diagnostycznych urzadzen srk, telekomunikacji kolejowej
i urzgdzen diagnostyki technicznej taboru;

analiza wynikow diagnostyki technicznej urzgdzeh srk, dsat i tk, w tym
okreslenie stanu urzadzen, ewentualnych zagrozen, potrzeb wprowadzania
Zmian w sposobie obstugi i metodach obstugi technicznej, decyzji
eksploatacyjnych w tym zakresie i wnioskowania zakresu i kolejnosci dziatan
remontowych i modernizacyjnych;

udziat w ustalaniu kolejnosci i zakresow niezbednych dziatan naprawczych lub
likwidacji stwierdzonych uchybien, z uwzglednieniem bezpieczenstwa ruchu
oraz mozliwosci wykonawczych;

udzial w ustaleniu harmonograméw przegladéw, napraw i konserwacji,
wynikajgcych z analizy diagnostycznej urzadzenh srk, dsat i tk;

udziat we wdrazaniu wykonania harmonograméw przegladéw, napraw
I konserwaciji urzadzen srk, dsat i tk;

nadzor nad realizacjg czynnosci wynikajgcych z harmonograméw przegladow,
napraw i konserwaciji urzadzen srk, dsat i tk;

udzial w odbiorach technicznych elementéw i urzadzen srk, tk, dsat,
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po wykonaniu przegladdéw, napraw i konserwacji;

10) ponoszenie bezposredniej odpowiedzialnosci za ocene stanu technicznego
diagnozowanych elementéw majacych wplyw na bezpieczenstwo ruchu
kolejowego;

11) przewodniczenie komisyjnym badaniom urzadzen samoczynnej blokady
liniowej ustalonych harmonogramem;

12) sprawdzanie na posterunkach ruchu aktualnosci dokumentacji technicznej
urzadzen srk, dsat i tk;

13) kontrola przygotowywania elementow infrastruktury kolejowej do eksploataciji
w warunkach zimowych i wysokich temperatur;

14) udziat w likwidacji skutkow awarii urzadzen srk, dsat i tk oraz badaniu przyczyn
wypadkow;

15) kontrola i nadzér nad terminowoscig i jakoscig badan diagnostycznych lub
pomiaréw, ktore powinny by¢é wykonywane przez pracownikdw innych
jednostek (przeglady gwarancyjne, okresowe pomiary opornosci uziemien
urzadzen srk, dsat, itp.);

16) dokonywanie wpisoéw w ksigzkach obiektéw budowlanych;

17) wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.

9. Do zakresu dziatania zespotu diagnostycznego ds. energetyki nale za sprawy:
1) prowadzenie badan technicznych i pomiaréw sieci trakcyjnej;

2) prowadzenia pomiaréw i badan urzadzen -elektroenergetyki nietrakcyjnej
(urzadzenia zasilajgce, sterujgce, odbiorcze i monitorujgce elektrycznego
ogrzewania rozjazdow, instalacji- oswietlenia zewnetrznego i urzadzen
instalacji elektrycznych na terenie i w obiektach);

3) wspotudziat w. sporzadzaniu planéw i harmonograméw przegladow
okresowych i przegladow inspekcyjnych sieci trakcyjnej wagonem
diagnostycznym:;

4) udziat w przegladach okresowych i przegladach inspekcyjnych wagonem
diagnostycznym sieci trakcyjnej;

5) udziat w przeglagdach okresowych urzadzenh elektroenergetyki nietrakcyjnej;

6) analizowanie wynikdw pomiarow sieci trakcyjnej i urzadzen elektroenergetyki
nietrakcyjnej, majacych wptyw na prawidtowg ich eksploatacje;

7) kwalifikowanie do napraw planowych i doraznych sieci trakcyjnej i urzadzen
elektroenergetyki nietrakcyjnej;

8) sporzadzanie planéw napraw planowych sieci trakcyjnej i urzadzen
elektroenergetyki nietrakcyjnej;

9) wspoétpraca w prowadzeniu i aktualizacji dokumentacji techniczno-
eksploatacyjnej sieci trakcyjnej i urzadzen elektroenergetyki nietrakcyjnej;

10) dokonywanie odbioru technicznego wykonanych przegladéw okresowych oraz
napraw planowych, doraznych i awaryjnych sieci trakcyjnej iurzadzen
elektroenergetyki nietrakcyjnej wykonywanych przez wykonawcow;

11) udzialu w komisjach odbioru technicznego robot modernizacyjnych
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I inwestycyjnych;

12) udziat w komisyjnym badaniu technicznym rozjazdow (w torach
zelektryfikowanych);

13) dokonywanie wpiséw w ksigzkach obiektéw budowlanych;

14) nadzér nad prowadzonymi robotami w zakresie sieci trakcyjnej i urzadzen
elektroenergetyki nietrakcyjnej;

15) kontrola  przygotowania urzadzeh  elektroenergetycznych do  pracy
w warunkach zimowych i specjalnych;

16) sporzadzanie raportdbw o stanie sieci trakcyjnej i urzadzen elektroenergetyki
nietrakcyjnej, oraz wnioskow i zalecen eksploatacyjnych;

17) udziat w komisjach powypadkowych;

18) systematyczny dozor administrowanych urzadzen sieci-trakcyjnej i urzadzen
elektroenergetyki nietrakcyjnej pod katem ochrony przeciwporazeniowej;

19) wykonywanie innych polecen wydanych przez przetozonego.
10.Zespotem diagnostycznym, kieruje gtéwny inzynier lub inspektor diagnosta,

posiadajgcy stosowne uprawnienia. Kierujgcy zespotem diagnostycznym podlega
bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. technicznych.

11.Do zakresu dziatania  kierujgcych  zespotem diagnostycznym nalezg
w szczegolnosci sprawy :

1) opracowywania planéw, harmonograméw badan i pomiaréw urzadzen
i budowli;

2) komisyjnego badania technicznego rozjazdow;

3) udzialu w ustalaniu kolejnosci, zakreséw oraz realizacji dzialah naprawczych
lub likwidacji stwierdzonych uchybiehA oraz harmonogramow przeglgdéw
i napraw wynikajacych z analizy diagnostycznej — z uwzglednieniem
bezpieczenstwa ruchu i mozliwosci wykonawczych;

4) udzialu przy wdrazaniu i nadzorze nad sporzadzaniem i realizacjg
harmonograméw zabiegow przegladéw, napraw, konserwaciji;

5) _komisyjnych badanh systemow infrastruktury;

6) udziatu w komisjach powypadkowych oraz badan przyczyn wypadkdéw, awarii
i-wydarzen kolejowych;

7) - udziatu w dziataniach wykonawczych ,akcji zima” i warunkach specjalnych;

8) analizy i oceny stanu technicznego systemow, urzadzen i budowli na bazie
wykonywanych badan i pomiarow;

9) wnioskowania zmian do regulaminow technicznych posterunkéw ruchu;

10) oceny jakosci utrzymania urzadzen, budowli i elementéw skfadowych
infrastruktury prowadzonego w systemie wiasnym i zleconym;

11) okreslania warunkéw eksploatacji urzadzen i elementow sktadowych
infrastruktury kolejowej w powigzaniu z ich stanem rzeczywistym;

12) dokonywania odbioréw technicznych robét remontowych i inwestycyjnych;
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13)

14)
15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)
22)
23)

wspOtpracy i wspoétudziatu w badaniach prowadzonych przy pomocy drezyn
pomiarowych, wozkéw diagnostycznych, wagondw pomiarowych, pociggéw
sieciowych oraz w badaniach defektoskopowych;

udzialu w komisjach w zakresie przekazywania do eksploatacji obiektow
i urzgdzen nowych, zmodernizowanych i po naprawie;

wnioskowania w sprawach rozbudowy, modernizacji i likwidacji urzadzen,
budowli i elementéw infrastruktury;

prowadzenia paszportyzacji linii kolejowych, obiektow, urzadzen i systeméw
infrastruktury;

aktualizacji dokumentaciji technicznej, budynkoéw i budowli oraz sprawdzania
aktualizacji dokumentacji technicznej urzadzen srk, telekomunikacji kolejowej
i urzgdzen detekcji stanéw awaryjnych taboru;

przedstawiania wnioskéw i propozycji remontowych wraz z typowaniem
obiektu do remontu wg potrzeb eksploatacyjnych i bezpieczenstwa;

wdrazania nowych technik, technologii i metod diagnostyki;

analizy, oceny i wnioskowania w zakresie prawidiowego wyposazenia
zespotdéw w sprzet diagnostyczny;

udziatu w pracach naukowo-badawczych;
udziatu przy opracowywaniu wnioskow do planéw inwestycyjnych;
inne wyznaczone przez Dyrektora Zaktadu.

ZADANIA | ORGANIZACJA BIURA ZAKLADU LINII

§ 22.

1. W skiad biura Zakfadu Linii mogg wchodzi¢ nastepujgce komorki organizacyjne
(dziaty oraz samodzielne wielo lub jednoosobowe stanowiska pracy) ds.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

pracowniczych;

rachunkowosci i finansow;

ekonomicznych;

gospodarki materiatowej;

nawierzchni, obiektow inzynieryjnych, budynkow i budowli;
automatyki i telekomunikaciji;

energetyki;

eksploataciji;

dyspozytor;

radca prawny;

zaplecza technicznego, ratownictwa i ochrony przeciwpozarowej;
ochrony srodowiska;

ochrony informacji niejawnych, spraw obronnych i kryzysowych;
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14) bhp;

15) informatyki uzytkoweyj;
16) kontroli iinstruktazu;
17) szkod gorniczych*;
18) organizaciji;

19) archiwizaciji.

Komorki organizacyjne biura Zaktadu Linii, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢
tworzone, taczone i likwidowane przez Dyrektora Zakladu w zaleznosci
od potrzeb, z uwzglednieniem odpowiednio zakresow ich dziatania i zasad
tworzenia okreslonych ponizej.

Komorki organizacyjne (zespoty pracownicze) mogq by¢ zlokalizowane poza
siedzibg zaktadu linii.

Zasady tworzenia komorek organizacyjnych biura Zaktadu Linii:

1) dziat tworzy sie w przypadku, jezeli dla realizacji -zadan komorki
organizacyjnej wymagana jest obsada co najmniej 6 etatowa igcznie
z kierujacym;

2) samodzielne wieloosobowe stanowisko pracy tworzy sie jezeli, dla realizacji
zadan komorki organizacyjnej wymagana jest obsada co najmniej 3 etatowa
lacznie z kierujgcym.

Liczbe i rodzaj stanowisk pracy w komorkach organizacyjnych biura Zaktadu Linii
ustala Dyrektor Zaktadu na wniosek kierujgcego komoérka.

W komarce organizacyjnej biura Zaktadu Linii, o ktérej mowa w ust. 1 pkt, 11, 12,
i 14 moze by¢ utworzone stanowisko inspektora zakladowego. Decyzje
o utworzeniu stanowiska inspektora zaktadowego podejmuje Dyrektor Zaktadu,
z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow..

§ 23.

Dzialem kieruje naczelnik.

Samodzielnym  wieloosobowym stanowiskiem pracy kieruje wyznaczony
pracownik.

Do wspodlnego zakresu obowigzkoéw Kkierujgcych komorkami organizacyjnymi
w biurze Zaktadu Linii nalezy w szczegolnosci:

1) biezgca organizacja i koordynacja pracy, w tym podziat zadan
na poszczegolne stanowiska pracy oraz zapewnienie odpowiednich
warunkow do wykonywania przydzielonych zadan.

2) nadzorowanie oraz sprawowanie kontroli nad  prawidtowoscig
| terminowoscig zatatwiania spraw;

3) bezposredni nadzér nad dyscypling pracy oraz wykorzystaniem czasu pracy
przez pracownikow;

4) wnioskowanie w sprawach pracowniczych, dbalos¢ o podnoszenie
kwalifikacji zawodowych, ksztaltowanie wiasciwych stosunkow
miedzyludzkich;
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5)

6)

7)

nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepisow i instrukcji, w tym
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
mienia;

udziat w pracach komorki oraz wykonywanie innych zadan zleconych przez
przetozonego;

przestrzeganie przepisbw o ochronie informacji niejawnych, danych
osobowych i stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy.

Kierujgcego komorkg organizacyjng zastepuje w razie jego nieobecnosci

wyznaczony pracownik.

§ 24.

Do wspdlnego zakresu dziatania komorek organizacyjnych w biurze Zaktadu Linii
nalezg w szczegolnosci sprawy:

1)

sporzadzania sprawozdawczosci statystycznej i rzeczowej;

la) wspoOtpracy przy ksztattowaniu standarddw sieci kolejowej:

2)

3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)

biezacego uaktualniania przepisow i wnioskowania o wprowadzenie zmian
w tych przepisach;

skarg i wnioskéw sktadanych do Zaktadu Linii;
przygotowania Zaktadu Linii do pracy w warunkach zimowych i specjalnych;

przeprowadzania badan i-analiz pod katem efektow ekonomicznych oraz
formutowanie stosownych wnioskow;

przygotowywania dokumentacji przetargowych w zakresie utrzymania
i remontéw infrastruktury w ramach uprawnien Zaktadu Linii;

przygotowania wnioskéw do plandw inwestycyjnych;

windykacji naleznosci z tytutu sprzedazy ustug lub prowadzonej dziatalnosci
marketingowe] w ramach zadan nalezgcych do merytorycznego zakresu
dziatania komorki;

przygotowania projektow umow w zakresie prowadzonych spraw
i rozliczeniaich realizacij,

obstugi merytorycznej organéw kontrolujacych;
kontroli dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym;

przekazywania dokumentow archiwalnych do skladnicy akt zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

kontroli dokumentacji pod wzgledem rzetelnosci i legalnosci sporzadzanych
dokumentow;

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz procedur likwidacyjnych;

prowadzenie inwentaryzacji skladnikbw majatku trwatego i obrotowego,
w tym inwentaryzacji przedmiotow nietrwatych;

przeprowadzanie procedur na udzielanie zamowien w sprawach nalezacych
do merytorycznego zakresu dziatania komorki, zgodnie z ustawg
0 zamowieniach publicznych;
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17)
18)
19)

20)
21)

22)
23)

24)

sprawdzanie i uzgadnianie dokumentacji pracy;
ochrona informacji niejawnych;

udziatlu lub nadzoru merytorycznego w dochodzeniach w sprawach
wypadkéw i wydarzen kolejowych;

kontroli nad przestrzeganiem prawa budowlanego, warunkéw technicznych
I instrukcji oraz norm panstwowych i innych uregulowan w zakresie
obiektow infrastruktury;

udziatu w opracowaniu zatozen do projektu planu dziatalnosci Zaktadu Linii;
analiz, opiniowania dokumentacji zwigzanej z wynalazczoscig;

udzialu w komisjach odbioru rob6t inwestycyjnych oraz biezgacego
monitorowania tych prac;

opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji techniczne,;.

§ 25.

Do zakresu dzialania komorki organizacyjnej ds. pracowniczych nalezg
w szczegolnosci sprawy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)

zatrudnienia i gospodarki srodkami na wynagrodzenia,
analiz z zakresu zatrudnienia i funduszu pfac;

osobowe, wynikajgce ze stosunku pracy, w tym prowadzenie akt
osobowych, tworzenie rezerwy kadrowej;

dyscypliny czasu pracy, hormowania i wydajnosci pracy;
regulaminéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy;

obstugi pracownikow w zakresie ubezpieczeh spotecznych, emerytalnych
i rentowych;

rozwoju pracownikow i realizacji procesu szkolenia, doksztalcania
i doskonalenia zawodowego;

badan lekarskich, odszkodowan z tytutu wypadkéw przy pracy i chordb
zawodowych;

obstugi pracownikéw, emerytow i rencistbw w zakresie uprawnien
do kolejowych swiadczen przejazdowych;

obstugi socjalnej pracownikéw, emerytdw i rencistdw, gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych;

ochrony danych osobowych;
restrukturyzacji zatrudnienia;
wspotpracy ze zwigzkami zawodowymi;

prowadzenia postepowan w sprawach naruszenia obowigzkéw
pracowniczych.
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§ 26.

Do zakresu dziatania komoérki organizacyjnej ds. rachunkowo $ci i finansow nalezg
w szczegolnosci sprawy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)
17)

gospodarki finansowej i rachunkowosci;

ewidencji przychoddéw i kosztow dziatalnosci Zakladu Linii oraz
sprawozdawczosci finansowej;

obstugi finansowej i ptacowej pracownikéw Zaktadu Linii;
regulowania zobowigzan za roboty, dostawy i ustugi;
regulowania podatkow i innych opfat;

obstugi rachunkéw bankowych;

rozliczania i odprowadzania sktadek do ZUS-u;
ewidencjonowania i rozliczania zaliczek;

prowadzenia rozliczen zakupdéw i sprzedazy z uwzglednieniem ewidenciji
podatku VAT,;

prowadzenia ewidencji wartosciowej srodkow trwatych;

kontroli dokumentacji ksiegowej pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci i prawidtowosci sporzadzanych
dokumentow;

wspotpracy z komoérkami merytorycznymi w zakresie windykacji naleznosci;

inwentaryzacji $srodkow pienieznych i rozliczania przeprowadzonych
inwentaryzaciji innych sktadnikéw majatkowych;

ewidencji wartosciowej obrotowego i rzeczowego majatku trwatego;
rozliczania zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

ewidencji i dokonywania wyptat rent cywilnych i odszkodowan;

uzgadnianie uméw pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami finansowymi.

§ 27.

Do ~zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. ekonomicznych nalezg
w'szczegolnosci sprawy:

1)
la)

2)

3)

opracowanie projektu planu dziatalnosci Zaktadu Linii;

wnioskowanie do organow Spoiki 0 ujecie zadan inwestycyjnych w planie
dziatalnosci gospodarczej Spotki oraz wnioskowanie do wieloletnich
programéw i planéw rozwojowych w trybie ustalonym odrebnie przez Zarzad
Spoiki;

kontrolowania i monitorowania realizacji planu dziatalnosci Zaktadu Linii
oraz oceny wynikdw pracy komorek organizacyjnych Zaktadu Linii,
sporzadzanie biezagcych i okresowych sprawozdan i informacji w tym
zakresie;

analiz ekonomiczno-finansowych dziatalnosci Zaktadu Linii;
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4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

kontroli i oceny uzyskiwanych wskaznikow ekonomicznych;

dokonywania oceny ekonomicznej poszczegolnych komorek
organizacyjnych Zaktadu Linii;

planowania i analizowania kosztow catkowitych i jednostkowych wedtug
obowigzujacego podziatu strukturalnego;

analizowania, opiniowania i uzgadniania umow i zlecen;

wspOtpracy i udzialu w przeprowadzaniu procedury przetargowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

opracowywania i inicjowania wnioskow dotyczacych:
a) wylaczania, likwidacji, sprzedazy, dzierzawy np. zbednej infrastruktury,
b) niezbednych uzupetnien stanu infrastruktury;

oferowania i sprzedazy ustug na zewnatrz Zakladu Linii (obiekty zbedne,
najem sprzetu, itp.);

zwigzane z komercyjnym zagospodarowaniem terenéw, budowli, budynkow,
pomieszczen, urzadzen infrastruktury kolejowej oraz organizowania
i przeprowadzania obowigzujacych procedur w tym zakresie;

sporzadzania umow i faktur  zwigzanych z komercyjnym
zagospodarowaniem terenow, budowli, budynkéw, pomieszczen, urzadzen
infrastruktury kolejowej oraz analiz w tym zakresie;

prowadzenia rejestru zawieranych przez Zakfad Linii umow.

§ 28.

Do zakresu dziatania komérki organizacyjnej ds. gospodarki materialowej nalezg
w szczegOlnosci sprawy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

prowadzenia gospodarki materialowej i magazynowej w Zakladzie Linii,
analiz i ocen te] gospodarki oraz prowadzenia wymaganej dokumentaciji
w tym zakresie;

analizowania i bilansowania potrzeb materiatowych;

nadzoru nad stanem zapasOw oraz organizowania zbytu odpadéw
i materiatéw nieprzydatnych dla Zaktadu;

analizowania rynku dostawcow;

likwidacji sktadnikow majatku obrotowego i trwatego;

kontroli gospodarki materiatowej zgodnie z odrebnymi przepisami;
przetwarzania danych dotyczacych gospodarki materiatowej;
kontroli dokumentow obrotu materiatowego;

kompletowania i archiwizacji dokumentéw obrotu materiatowego;

planowania, monitorowania i realizowania zakupow oraz nadzoér w zakresie
gospodarki materiatowej; w tym zapaséw awaryjnych;

prowadzenia reklamacji ilosciowych, wartosciowych i jakosciowych
kupowanych materiatéw;
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12)
13)
14)

15)

16)

udziat w komisjach odbiorczych;
obstugi gospodarczej Zaktadu Linii;

obstugi biura Zaktadu Linii w zakresie ewidencji srodkow trwatych oraz
ewidencji i zaopatrzenia w materiaty, srodki niskiej wartosci, przedmioty
nietrwate, wydawnictwa, srodki bhp, itp.;

kwalifilkowania i zagospodarowania materiatbw z odzysku, w tym po
przeprowadzonych robotach inwestycyjnych;

pobierania, ewidencjonowania i rozliczania zaliczek doraznych
przeznaczonych na sprawy biezace.

§ 29.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. nawierzchni, obiektow
inzynieryjnych, budynkéw i budowli  nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

opracowania nha podstawie wynikbw badan diagnostycznych danych
do sporzadzania rzeczowych planéw napraw i remontow zwigzanych
Z utrzymaniem torOw, rozjazdow, podtorza, obiektéw inzynieryjnych,
budynkow i budowli;

opracowywania i aktualizacji ~materiatow = dotyczacych parametrow
eksploatacyjnych linii kolejowych wraz 2z urzadzeniami niezbednych
dla konstruowania rozktadow jazdy;

prowadzenia zagadnien zwigzanych ze skrzyzowaniami toréw z drogami
kotowymi zatwierdzania kategorii jednopoziomowych skrzyzowan toréw
z drogami kotowymi, wnioskowania ich budowy, przebudowy oraz
utrzymania;

udzialu w przygotowaniu kolei do pracy w warunkach zimowych
i specjalnych;

opracowywania warunkow lokalizacji i prowadzenia robo6t budowlanych;
ustalania zasad wykonywania robot na liniach kolejowych;

uzgadniania obcym jednostkom wnioskéw dotyczacych  budowy
skrzyzowan, przej$¢ podziemnych i naziemnych, budowli, urzadzen i sieci
na terenie kolejowym oraz w bezposrednim sagsiedztwie;

opiniowania i uzgadniania dokumentacji technicznej w zakresie dziatalnosci
komorki;

nadzorowania i przestrzegania norm i warunkéw technicznych dla obiektéw
I urzgdzen drogi kolejowej;

wnioskowania ~w  sprawach  likwidacji lub  zmiany  sposobu
zagospodarowania elementéw drogi kolejowej;

wnioskowania zmian w ukladzie geometrii toréw i konstrukcji nawierzchni
drogi kolejowej;

koordynowania procesow zwigzanych z utrzymaniem obiektéw i urzadzen
drogi kolejowej, w zakresie dziatania Zakfadu Linii;

udzialu w pracach jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych
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14)
15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)
22)

23)

za przygotowanie i realizacje zadan inwestycyjnych w zakresie budowy
nowych i modernizacji istniejacych obiektéw i urzgdzen drogi kolejowej;

ustalania predkosci rozktadowych i dopuszczalnych naciskbw na 0$ oraz
ograniczen w tym zakresie;

nadzoru nad prowadzonymi na terenie kolejowym wszelkimi robotami
budowlanymi;

wdrazania i nadzorowania przestrzegania przez komorki wykonawcze
Zaktadu Linii normatywow i wymagan technicznych dla nawierzchni,
podtorza, obiektéw inzynieryjnych, budynkow i budowli;

wspoétudziatu w przygotowaniu wnioskow w sprawach likwidacji lub_zmiany
sposobu zagospodarowania elementéw infrastruktury kolejowej;

opracowywania warunkéw organizacyjnych nadzoru i odbioréw prac
budowlano — montazowych dla systemu wlasnego utrzymania oraz systemu
zleconego;

ewidencji i paszportyzacji torow, rozjazdéw, podtorza, obiektoéw
inzynieryjnych, budynkoéw, budowli na obszarze dziatania Zaktadu Linii;
prowadzenia ksigzek obiektow budowlanych oraz ewidencji dokumentaciji

technicznej obiektéw drogi kolejowej;
gospodarki gruntami zwigzanymi z liniami kolejowymi;

prowadzenia  gospodarki cieplnej w  obiektach budowlanych
i sprawozdawczosci w tym zakresie;

uzgadniania spraw przewozOw - przesylek z przekroczong skrajnig
lub o nacisku przekraczajgcym wartosci dopuszczalne.

§ 30.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. automatyki i telekomunikacji
nalezg w szczegoélnosci sprawy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

wdrazania -i__nadzorowania przestrzegania przez komorki wykonawcze
Zaktadu Linii normatywow i wymagan technicznych dla urzadzeh sterowania
ruchem kolejowym (srk), telekomunikacji kolejowej (tk) idetekcji stanow
awaryjnych taboru (dsat) ich podstawowych elementow i podzespotow;

wdrazania i nadzorowania przestrzegania przez komorki wykonawcze
zaktadu ustalanych przez Zarzad Spotki PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
zasad i wytycznych konstruowania, projektowania i budowy urzadzen srk, tk
I dsat, standardéw, instrukcji i norm w zakresie konstrukcji urzadzen;

prowadzenia zagadnien zwigzanych z normalizacjg techniczng i typizacjag,
wnioskowania o0 wydawanie zezwolen na wprowadzanie nietypowych
rozwigzan;

opiniowania dokumentacji technicznych, opracowan studialnych oceny
rozwigzan projektowych;

ustalania zasad wykonywania robot na liniach kolejowych;
nadzoru nad utrzymaniem w aktualnym stanie zrédtowej dokumentacji
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7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

technicznej oraz prowadzenia ksigzek urzadzen sterowania ruchem
kolejowym;

wnioskowania dotyczacego zmian parametréw techniczno-eksploatacyjnych
linii;

administrowania i nadzoru nad uzytkowaniem, konserwacjg i haprawg
urzadzen srk, tk i dsat;

prowadzenia spraw zwigzanych z planowaniem, monitorowaniem
i rozliczaniem kosztow utrzymania;

wykonywania cigglego opisu stanu sieci urzadzen srk, tk i dsat,
monitorowania wyposazenia linii, paszportyzacja, opracowywania danych
niezbednych przy konstruowaniu rozktaddéw jazdy - bazy POS oraz innych
danych statystyczno-analitycznych w zakresie srk, tk i dsat;

wdrazania i sprawowanie nadzoru w zakresie przestrzegania warunkow
technicznych i standardow oraz norm dotyczacych obstugi-technicznej
urzadzen srk, tk i dsat;

wspoétudziat w przygotowaniu wnioskéw w sprawach likwidacji lub zmiany
sposobu zagospodarowania elementéw infrastruktury kolejowej;

prowadzenia spraw zwigzanych z procedurami zleceniowymi w zakresie
ustug, dostaw i prac budowlano-montazowych zgodnie z kompetencjami
w merytorycznym zakresie dziatania;

prowadzenia ksigzek obiektow budowlanych;

przygotowywania materialtdw. niezbednych do uzyskiwania $wiadectw
dopuszczenia do eksploatacji typow budowli i urzadzen przeznaczonych
do prowadzenia ruchu kolejowego w zakresie prowadzonej dziatalnosci;

zlecen 1 rozliczeh, ~monitoringu oraz analizy i oceny ustug
telekomunikacyjnych;

analiz i wdrazania wnioskow poprawy efektywnosci wykorzystania urzgdzen
tk i kolejowych sieci radiotelefonicznych;

prowadzenia spraw zwigzanych z uzyskaniem i aktualizacjg pozwolen
radiowych dla eksploatowanych kolejowych sieci radiotelefonicznych;

inicjowania 1 koordynacji specjalistycznych szkoleh branzowych z zakresu
techniki-srk, tk i dsat;

opracowania warunkéw organizacyjnych nadzoru i odbioréw prac
budowlano-montazowych dla systemu wiasnego utrzymania oraz systemu
Zleconego;

udziatlu w planowaniu potrzeb zakupow w zakresie urzadzen srk, tk;
przygotowania urzgdzenh do pracy w warunkach zimowych i specjalnych;

nadzoru nad prowadzonymi na terenie kolejowym wszelkimi robotami
budowlanymi zwigzanymi z urzadzeniami srk, tk, dsat i rozliczania tych
robot;

wydawania uprawnien do pracy w czynnych urzadzeniach sterowania
ruchem kolejowym pracownikom podmiotow realizujacych prace na rzecz
PKP PLK SA;
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25)

26)

zapobiegania i zwalczania skutkoéw korozji elektrolitycznej w urzgdzeniach
srk, tk i dtt oraz sprawy ochrony przeciwprzepieciowej;

udzialu w planowaniu i koordynowaniu potrzeb w zakresie obstugi
technicznej przekaznikdéw i napraw podzespotdéw elektronicznych urzadzen
srk.

§ 31.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. energetyki nalezg w szczegdlnosci

sprawy:
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

prowadzenia ewidencji administrowanego majgtku energetycznego
Z podziatem na poszczegolne linie kolejowe;

biezagcego ewidencjonowania sytuacji eksploatacyjnej administrowanych
urzadzen energetycznych;

ustalania i bilansowania potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
utrzymania urzadzen: sieci trakcyjnej, oswietlenia zewnetrznego i instalaciji
elektrycznych w obiektach oraz elektrycznego ogrzewania rozjazdéw w celu
okreslenia nakladéw niezbednych do utrzymania urzadzen w sprawnosci
technicznej;

a) ustalania i bilansowania potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
planowych remontow urzadzen: sieci trakcyjnej, oswietlenia
zewnetrznego i instalacji_elektrycznych w obiektach oraz elektrycznego
ogrzewania rozjazdéw w celu okreslenia naktadow niezbednych do
planu remontow;

b) wnioskowania potrzeb w zakresie urzadzen elektroenergetycznych
do planu inwestycji;

wdrazania nowych energooszczednych urzadzen i technologii w Zaktadzie

Linii;

sprawowania nadzoru nad ciggtoscig zasilania urzadzen elektrotrakcyjnych

i urzgdzen elektroenergetycznych;

prowadzenia zlecen, odbioréw robét i rozliczen ustug (faktur) zwigzanych
zobstugg | utrzymaniem urzgdzen oraz serwisu awaryjnego w zakresie
zleconym przez Zaktad Linii;

ustalania zasad wykonywania robot na liniach kolejowych;

sporzadzania sprawozdan i analiz awaryjnosci urzadzen sieci trakcyjnej
i urzgdzen elektroenergetycznych;

udzialu w odbiorach technicznych zlecanych rob6ét oraz odbiorach
technicznych urzadzeh elektroenergetycznych powstatych w  wyniku
proceséw inwestycyjnych;

prowadzenia analizy i oceny ustug w zakresie dostawy energii elektrycznej
oraz pozostatych ustug sSwiadczonych przez Zakiady Elektroenergetyki
Kolejowej i innych wykonawcow;

prowadzenia zagadnien dotyczgcych paszportyzacji urzadzen bedacych
na ewidencji majatkowej Zaktadu Linii;

prowadzenia zagadnien zwigzanych z ochrong przeciwporazeniowg
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13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)

i odgromowg w urzadzeniach elektroenergetycznych bedacych na stanie
Zaktadu Linii;

prowadzenia nadzoru nad przygotowaniem urzadzen do pracy w warunkach
zimowych i specjalnych;

prowadzenia dzialan zwigzanych 2z racjonalnym zuzyciem energii
elektrycznej i cieplnej oraz paliw statych, ptynnych i gazowych;

prowadzenia dziatan w zakresie ustalenia i przestrzegania norm zuzycia
nosnikdw energetycznych;

prowadzenia analiz w zakresie zuzycia paliw statych, ptynnych i gazowych
oraz energii elektrycznej i cieplinej;

analiz zamawianej mocy elektrycznej na poszczegoélnych przytgczach oraz
uzgadnianie faktur na dostawe energii dla potrzeb Zaktadu Linii;

wspoOtpracy przy zawieraniu umow z Przedsiebiorstwami Energetycznymi
na dostawe energii elektrycznej i cieplnej;

wspotpracy w zakresie prowadzenia dochodzen z wypadkow i wydarzen
kolejowych zwigzanych z siecig trakcyjng i urzadzeniami energetyki
nieatrakcyjnej;

wnioskowania w zakresie budowy, przebudowy lub likwidacji urzadzen sieci
trakcyjnej i urzadzen elektroenergetycznych;

dokonywania oceny stanu gospodarki energetycznej oraz wnioskowania
dziatan majgcych na celu racjonalizacje zuzycia paliw i energii;

przygotowania dokumentacji niezbednej dla prowadzenia remontow sieci
trakcyjnej i urzadzenh elektroenergetycznych pod katem wymagan prawa
budowlanego;

prowadzenia -spraw - wynikajagcych z likwidacji oraz kradziezy
administrowanych urzadzen;

prowadzenia pouczen okresowych i doraznych dla pracownikow Zaktadu
Linii z zakresu zagadnien racjonalnej gospodarki nosnikami energii, obstugi
odtacznikdéw sieci trakcyjnej oraz bezpiecznej pracy przy urzadzeniach
elektrycznych.

§ 32.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. eksploatacji nalezg w szczegolnosci

sprawy:
1)
2)
3)

4)

zatwierdzanie nowo opracowanych i uaktualnianych regulaminéw
technicznych stacji i dokumentacji techniczno-ruchowej dla posterunkéw
ruchu - uzgadniania zmian w tym zakresie;

organizacji i nadzoru nad prowadzeniem ruchu kolejowego z zachowaniem
bezpieczenstwa;

organizacji zamknie¢ torowych, opracowywania regulaminébw na czas
realizacji robot wymagajacych zamkniecia torow lub ograniczen ruchu;

wykonywania ciggtej oceny sprawnosci eksploatacyjnej urzadzen i obiektow
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5)
6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)

w podziale na linie kolejowe o panstwowym znaczeniu i ha linie 0 znaczeniu
lokalnym, w tym miedzy innymi:

a) ewidencjonowania i analizowania ograniczen predkosci i innych
utrudnien eksploatacyjnych oraz wskazywania priorytetow ich
likwidacji,

b) prowadzenia zagadnien bezpieczehstwa ruchu kolejowego, ewidencii
i analizy wydarzeh oraz wypadkow kolejowych,

c) analizy i oceny stanu bezpieczenstwa ruchu kolejowego, programow
zapobiegania wypadkom;

podejmowania dziatan prowadzacych do eliminowania wystepujgcych
utrudnien eksploatacyjnych;

zagadnien zwigzanych z jakoscig ruchu pociggéw, w tym statystyki
I sprawozdawczosci dotyczgcej punktualnosci i przyczyn-opoznien;

wspotpracy w konstrukcji rozktadéw jazdy pociggéw oraz w opracowaniu
i dystrybucji wydawnictw rozktadow jazdy pociggéow w. zakresie ustalonym
odrebnymi przepisami;

planowania i przygotowania organizacyjno — technicznego do pracy kolei
w warunkach zimowych i specjalnych;

oceny sytuacji wywotanej niekorzystnymi. warunkami atmosferycznymi
(w tym w okresie zimowym) oraz przebiegu prac usuwania ich skutkow;

wnioskowania w zakresie zadan wykonywanych przez dyspozytora,

dokonywania przegladéw i ocen funkcjonowania systemow inzynierii ruchu
oraz sprawowania nadzoru w tym zakresie;

bilansowania potrzeb w zakresie: uzbrojenia technicznego inzynierii ruchu
oraz stosowanych technik i technologii w celu okreslenia nakfadéw
niezbednych dla prowadzenia ruchu pociggéw wedlug obowigzujgcych
standardow, na wymaganym poziomie bezpieczenstwa,;

ustalania = zdolnosci przepustowych linii i stacji kolejowych iich
wykorzystania oraz aktualizacji bazy danych dotyczacych opisu sieci;

okreslania _niezbednej infrastruktury dla potrzeb przewozowych
I wnioskowania potrzeb remontowych i inwestycyjnych;

uzgadniania wytycznych programowych dla remontow i inwestycji,
uzgadniania dokumentacji projektowej w aspekcie potrzeb ruchu
kolejowego;

prowadzenia spraw przewozow przesytek niebezpiecznych oraz szczegolnie
niebezpiecznych i przewozéw przesylek z przekroczong skrajnig, lub
o nacisku przekraczajgcym wartosci dopuszczalne;

okreslania warunkéw techniczno-eksploatacyjnych linii kolejowych;

opracowywania  warunkow  techniczno-eksploatacyjnych  korzystania
z infrastruktury linii kolejowych przez obcych przewoznikéw kolejowych;

ustalania warunkow techniczno-eksploatacyjnych i standardow linii
na odcinkach przygranicznych z obcymi zarzgdami;

zawieszania ruchu kolejowego, zamykania linii kolejowych;

39/47



PROJEKT - wersja z dnia 21.09.2009

21)
22)

23)
24)
25)

26)
27)
28)

29)

30)
31)

32)

33)

otwierania i zamykania posterunkéw ruchu itp.;

koordynowania planéw zamknie¢ torowych, analizy wykorzystania zamknie¢
torowych, wprowadzanych ograniczen eksploatacyjnych;

opiniowania i uzgadniania wnioskdw w zakresie likwidacji lub zmiany
sposobu zagospodarowania obiektow;

wspolpracy z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi sasiednich
zarzadow kolei w sprawach zamknie¢ torowych;

wspotpracy przy ksztattowaniu sieci kolejowej i jej standardow w ukiadzie
regionalnym;

przygotowywania danych do rozliczen umow;
dystrybucji wydawnictw rozktadéw jazdy;

kontroli wydawania kart znajomosci szlaku i prowadzenia ich rejestru
dla prowadzacych maszyny torowe i pojazdy pomocnicze;

analizowania pracy specjalnych pociggéw ratunkowych, pociggéw
ratunkowych i sprzetu odsnieznego;

usuwania skutkow wypadkow kolejowych;

wydawania zezwolen i upowaznien do pracy na torach; oraz eksploatacji
systemu ograniczen POSESOR,;

zwigzane z utrzymaniem porzadku i czystosci na terenach i obiektach
kolejowych zwigzanych z odprawag podroznych i przesylek — w obrebie
przystankow i stacji kolejowych;

ewidencjonowanie pracy manewrowej na stacjach rozrzadowych
I manewrowych.

§ 33.

Do zadan dyspozytora nalezy nadzorowanie ruchu pociggéw i jazd manewrowych
na obszarze Zaktadu Linii,-a-w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

koordynacja i sprawowania nadzoru nad pracg Zaktadu Linii w zakresie
eksploataci;

wspotpraca z dyspozytorami liniowymi ekspozytur zarzgdzania ruchem
kolejowym;

wspotpraca z  dyspozytorami  jednostek  organizacyjnych  spotek
wchodzacych w sktad Grupy PKP i przewoznikow ;

rejestracja zdarzen, wypadkéw i awarii oraz powiadamianie o0 nich
kierownictwa Zaktadu Linii i dyspozytora liniowego;

zwotywanie komisji powypadkowych w zakresie wypadkdéw pociggowych
i manewrowych oraz informowania kierownictwa Zakfadu Linii o podjetych
dziataniach;

powiadamianie organow poza kolejowych o zaistnialych zdarzeniach
na terenie Zaktadu Linii, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

organizowanie akcji w celu usuniecia skutkow awarii;
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8) rozstrzyganie i podejmowanie decyzji o wyborze celéw o priorytetowym
znaczeniu w zakresie eksploatacji w sytuacjach awaryjnych;

9) dysponowanie, nadzér i koordynacja nad pracg grup specjalistycznych
w sytuacjach awaryjnych;

10) $ledzenie pociggoéw z przesylkami nadzwyczajnymi i zamawianie
pracownikow do konwojowania przewozu przesytek nadzwyczajnych;

11) zgtaszanie kierownictwu Zaktadu Linii wszelkich nieprawidtowosci
zaistniatych w czasie petnienia dyzuru;

12) sporzadzanie meldunkéw o przebiegu pracy za miniong dobe dla potrzeb
kierownictwa zaktadu pracy;

13) rejestracja, analiza i przekazywanie kierownictwu Zaktadu Linii informacji
z wykonawstwa zadan przez zespo6t dziatalnosci podstawowey;

14) rejestracja regularnosci i punktualnosci pociggdéw = pasazerskich
I towarowych uruchamianych i kohczacych bieg na obszarze Zaktadu Linii
z okresleniem przyczyn opoOznien oraz sporzadzanie dokumentacji w tym
zakresie;

15) prowadzenie ksigzki meldunkéw;
16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez zwierzchnikow stuzbowych;

17) biezgce pozyskiwanie danych o ilosci 1 lokalizacji wykonanych roboét
nawierzchniowych i pracy wykonanej przez poszczegoélne wysokowydajne
maszyny torowe;

18) biezace pozyskiwanie danych o wykorzystaniu zamknie¢ torowych
I podejmowanie dziatan minimalizujgcych skutki ich wydtuzania;

19) nadz6r nad obrotami skiadow roboczych (sklady zrywkowo-uktadkowe,
ttuczniowe, z dlugimi szynami);

20) koordynacja dziatan w zakresie obstugi ,akcji zima”.
§ 34.

Do zakresu dziatania radcy prawnego nalezy wykonywanie obstugi prawnej.

Zasady obstugi prawnej i zasady wykonywania zawodu radcy prawnego regulujg
odrebne przepisy.

§ 35.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. zaplecza technicznego,
ratownictwa iochrony przeciwpo zarowej nalezg w szczegolnosci sprawy:

1) prowadzenia dokumentacji oraz ewidencji rzeczowej maszyn, urzgadzen
technicznych, $rodkéw transportowych, sprzetu ods$nieznego i sprzetu
pogotowi technicznych;

2) sporzadzania planéw przegladéw, remontdbw maszyn, urzadzen
technicznych i $rodkéw transportowych, sprzetu odsnieznego i sprzetu
pogotowi technicznych oraz nadzoru nad ich realizacja;
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3)

4)
5)
6)
7
8)

9)
10)

11)

12)
12a)
13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

20)

21)

planowania potrzeb czesci zamiennych do maszyn, urzadzen technicznych,
srodkéw transportowych, sprzetu odsnieznego i sprzetu pogotowi
technicznych;

gospodarki czasem pracy maszyn, urzadzen technicznych i srodkdéw
transportowych, sprzetu odsnieznego i sprzetu pogotowi technicznych;

gospodarki maszynami i technicznymi srodkami transportowymi, sprzetem
odsnieznym i sprzetem pogotowi technicznych;

ewidencji i utrzymania urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu;

zlecania i rozliczania napraw posiadanych maszyn, urzadzen technicznych,
srodkéw transportowych, sprzetu odsnieznego i sprzetu pogotowi
technicznych;

zaopatrzenia Zaktadu Linii w niezbedny sprzet, w szczegolnosci- sprzet
diagnostyczny wnioskowany przez inne komorki organizacyjne;

wnioskowanie w sprawach wyposazenia pogotowi technicznych;

wspotudziatu w organizowaniu szkolen i egzaminow stuzbowych w zakresie
eksploataciji i obstugi pojazdéw szynowych i maszyn;

przygotowywania wnioskéw do Urzedu Transportu Kolejowego w sprawie
wydawania $wiadectw dopuszczenia do eksploatacji typoéw pojazdow
szynowych oraz prowadzenia rejestru tych swiadectw;

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wydawaniem sSwiadectw sprawnosci
technicznej pojazdéw szynowych;

opracowania informacji oraz analiz z akcji usuwania skutkow wypadkow
I wykorzystania czasu pracy pogotowi technicznych;

analiz kosztow zwigzanych z utrzymaniem pogotowi technicznych oraz
dziatalnosci marketingowej w tym zakresie;

nadzoru nad - pracg specjalnych pociggébw ratunkowych i pociggow
ratunkowych, sprzetu od$nieznego oraz koordynacji zadah w tym zakresie,
na obszarze dziatania Zaktaddéw Linii;

udziatu w szkoleniach okresowych pracownikéw specjalnych pociggéw
ratunkowych i pociggéw ratunkowych w zakresie organizacji usuwania
skutkow = wypadkéw i stosowania bezpiecznych metod pracy oraz
postepowania w razie wypadkow z materialami niebezpiecznymi;

likwidacji ruchomych srodkow trwatych;
wynalazczosci i racjonalizacji;

przestrzegania zasad ochrony przeciwpozarowej, statystyki i analizy
wydarzen oraz dziatan profilaktycznych;

opiniowania pod wzgledem przeciwpozarowym projektow budowlanych
w zakresie budowy, przebudowy, modernizacji lub zmiany sposobu
uzytkowania;

ewidencji i analizy wypadkéw i wydarzen kolejowych, nadzoru
nad prowadzeniem dochodzenh powypadkowych w zakresie p. poz.;

bezpieczenstwa przewozu materiatow niebezpiecznych
I promieniotworczych;
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22) utrzymania i wtasciwej eksploatacji urzadzen do pomiaréw stezen substancji

niebezpiecznych i radioaktywnych.

Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej - poza wymienionymi w ust. 1,
okreslajg odrebne przepisy.

§ 36.

Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. ochrony $rodowiska nalezg
w szczegolnosci sprawy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

realizowania programow oraz kontroli przestrzegania przepiséw z zakresu
ochrony srodowiska;

uzyskiwania w wymaganym ustawami trybie i terminach whasciwych
zezwolen, pozwolen, uzgodnien na prowadzenie dzialan mogacych miec
wplyw na stan srodowiska naturalnego (pozwolenia wodno -~ prawne,
decyzji ustalajgcych rodzaje i ilosci substancji zanieczyszczajgcych
dopuszczalnych do wprowadzenia do powietrza, uzgadniania sposobu
postepowania z odpadami innymi niz @ niebezpieczne, zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci, w wyniku ktérej] powstajg odpady
niebezpieczne, zgody na miejsce i sposOb czasowego skladowania
odpaddw), itp.;

wspoldziatania z terenowymi  organami administracji panstwowej
i samorzgdowej w zakresie ochrony srodowiska;

prowadzenia niezbednej -ewidencji i dokumentacji oraz sporzadzania
informacji i opracowan dotyczgcych naliczania optat, kar i innych kosztéw
zwigzanych z ochrong srodowiska,

naliczania optat i kar za gospodarcze korzystanie ze srodowiska
I wprowadzania'w nim zmian w wyniku prowadzonej dziatalnosci, tj. za:

a) szczegolne korzystanie z wod i odprowadzanie sciekow,

b)  wprowadzanie zanieczyszczen do atmosfery,

c) ~wytwarzanie i skladowanie odpadow;

udziatlu w przetargach dotyczacych zadan z zakresu ochrony srodowiska;

usuwania ~skutkbw skazenia srodowiska oraz innego negatywnego
oddziatywania na srodowisko;

tworzenia, aktualizacji i utrzymywania bazy danych o obiektach
I urzgdzeniach mogacych mie¢ wptyw na stan srodowiska naturalnego
pozostajagcych na terenie administrowanym przez dany Zakiad Linii,
tj. kottownie, piece, instalacje stuzgce do ogrzewania pomieszczen,
ogrzewania wody, przylacza obiektow, obiekty mogace by¢ zrédiem
zagrozenia dla srodowiska (magazyny paliw, smaréw, olejéw, kwasow,
lugow, farb i innych) warsztaty, urzgdzenia, obiekty gospodarki wodno-
Sciekowej, bazy i stacje paliw, punkty okresowego gromadzenia
I przekazywania osobom trzecim celem utylizacji odpadodw, itp.;

nadzoru nad stanem technicznym i prawidtowoscig eksploatacji urzadzen
i obiektoéw stuzacych ochronie srodowiska na terenie Zaktadu Linii;

10) wnioskowania potrzeb dla realizacji zadan zmierzajgcych do poprawy stanu
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11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)

18)

srodowiska badz zabezpieczajgcych przed jego degradacia;
uczestnictwa w rozprawach dotyczacych ochrony srodowiska;

udzialu w szkoleniach oraz zaznajamianie pracownikOw z przepisami
dotyczacymi ochrony srodowiska;

wspoétudziat w pozyskiwaniu $rodkéw finansowych na rzecz ochrony
Srodowiska;

uczestniczenia w dziataniach stuzgcych ustaleniu zobowigzan wynikajgcych
z koniecznosci doprowadzenia stanu $rodowiska do wiasciwego Ilub
pierwotnego, przez podmioty dziatajagce na terenie kolejowym;

realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych;

udzialu w odbiorach technicznych inwestycji i innych robot zwigzanych
z ochrong srodowiska na terenie Zaktadu Linii;

biezacego przedktadania informacji z zakresu ochrony srodowiska
tj: zanieczyszczenia gruntéw, wod, interwencje organdéw administracyjnych,
organizowanie zamowien publicznych itp. do wilasciwego biura Centrali
Spoki;

wykonywania innych zadan z zakresu ochrony srodowiska.

2. Zadania w zakresie ochrony srodowiska --poza wymienionymi w ust. 1, okreslajg
odrebne przepisy.

§ 37.

Zakres dziatania komorki organizacyjnej ds. planowania kryzysowego i ochrony
informacji niejawnych  okreslajg odrebne przepisy.

§ 38.

Sprawy bezpiecze astwa i higieny pracy regulujg odrebne przepisy.

§ 39.

1. Do zakresu dziatania komorki organizacyjnej ds. informatyki uzytkowej nalezg
sprawy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

koordynowania spraw stosowania w Zakladzie Linii wkasciwych systemow
przetwarzania danych, zapewnienia ochrony programoéw i baz danych;

wdrazania nowych systemow informatycznych i programéw;

bilansowania potrzeb na sprzet komputerowy i oprogramowanie oraz
analizowania, opiniowania i sporzadzania wnioskoéw w tym zakresie;

ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania;

wnioskowania zakupOw oprogramowania i sprzetu komputerowego oraz
biezgcego utrzymania sprzetu;

wspotpracy w zakresie systemow informatycznych.

2. Zadania administratora systemow i sieci teleinformatycznych regulujg odrebne
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przepisy.
8§ 40.

Do zakresu dziatania komérki organizacyjnej ds. kontroli i instrukta zu nalezy
dokonywanie kontroli komoérek organizacyjnych Zakladu Linii, w tym kontroli
technicznej, udzialu w komisjach powypadkowych i prowadzeniu dochodzen,
udzialu w komisjach odbioréw technicznych oraz instruktaz i wnioskowanie
tematdéw do programéw szkolen.

W skiad komorki organizacyjnej ds. kontroli i instruktazu moga wchodzi¢
stanowiska kontrolerow i instruktorow.

Szczegb6towe zadania, obowigzki oraz zakres uprawnien kontroleréw
i instruktorow okresli Dyrektor Zaktadu odrebng decyzja, uwzgledniajac
obowigzujace przepisy i instrukcje.

Liczbe pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach, o ktérych mowa w ust. 2
oraz ich siedziby ustala Dyrektor Zaktadu.

§41*

Do zakresu dziatania komérki organizacyjnej ds. szkdd gorniczych nalezg sprawy:

1) ewidenciji linii kolejowych i obiektdw na terenie czynnych szkdd gorniczych;

2) obserwacji terenu kolejowego narazonego na osiadanie gruntéw oraz
nadzoér nad wykonywanymi w tym zakresie czynnosciami;

3) podejmowania doraznych dziatan w celu usuniecia szkdd gorniczych;
4) ekspertyz zwigzanych z wystgpieniem szkdd gorniczych;
5) ustalania wysokosci strat zwigzanych z powstatymi szkodami;

6) opiniowania i uzgadniania eksploatacji goérniczej pod liniami i stacjami
kolejowymi;

7) opiniowania i uzgadniania dokumentacji budowlanych dotyczacych naprawy
szkod gorniczych zaistniatych w obiektach kolejowych;

8) . opiniowania i uzgadniania inwestycji wiasnych prowadzonych na terenach
oddziatywan goérniczych;

9) opiniowania i uzgadniania inwestycji obcych prowadzonych na terenach
kolejowych potozonych na obszarach oddziatywan gorniczych;

10) uzgadniania wnioskow wejscia na teren kolejowy celem usuwania szkéd
gorniczych i innych zagrozen powstatych w wyniku deformacji powierzchni
oraz przeprowadzania pomiarow geodezyjnych i innych pomiaréw
specjalistycznych obiektéw infrastruktury technicznej.

§ 42.

Do zakresu dziatania komorki ds. organizacji nalezg w szczegolno$ci sprawy:
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1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)
14)

15)

wewnetrznej struktury organizacyjnej Zaktadu Linii, w tym opracowywania
projektu szczego6towego regulaminu organizacyjnego Zaktadu;

prowadzenia spraw organizacyjnych, w tym wnioskowania zmian w zakresie
struktury organizacyjnej Zaktadu Linii oraz przepiséw i instrukcji;

prowadzenia i aktualizacji zbiorow przepisow i instrukcji;
opracowywania podziatu zadan i kompetencji w kierownictwie Zaktadu Linii;

opiniowania decyzji Dyrektora Zakladu w aspekcie zagadnien
organizacyjnym;

analizowania aktow prawnych oraz kierowania ich do wkasciwych komorek
organizacyjnych Zaktadu Linii;

obstugi administracyjnej i kancelaryjnej oraz obstugi kierownictwa Zaktadu
Linii,
opracowania wnioskow i wspotpracy w zakresie systemow informatycznych;

przygotowywania decyzji Dyrektora Zaktadu - w zakresie zagadnien
organizacyjnych;

prowadzenia rejestréw kontroli wykonywanych przez zewnetrzne organa
kontroli, organizacji i koordynacji dziatan zwigzanych z udzielaniem
informacji i wyjasnien oraz nadzoru. nad realizacjg wnioskoéw i zalecen
pokontrolnych;

skarg i wnioskéw kierowanych bezposrednio do Zaktadu, nadzoru nad
terminowoscig udzielania odpowiedzi przez komorki organizacyjne Zaktadu;

protokotowania narad i posiedzen kierownictwa Zaktadu Linii, prowadzenia
niezbednej dokumentacji w tym zakresie;

prowadzenia rejestru decyzji Dyrektora Zakfadu;

wnioskowania zmian = .do ramowego regulaminu organizacyjnego
Zaktadu Linii;

wspotpracy z mediami w sprawach dotyczacych dziatalnosci Zaktadu Linii.

§ 43.

Zakres zadan i organizacje komorki organizacyjnej ds. archiwizacji oraz sposob
postepowania z materiatami archiwalnymi regulujg odrebne przepisy.

1.

§ 44,

Na podstawie niniejszego ramowego regulaminu organizacyjnego Dyrektor
Zaktadu ustali w trybie decyzji regulamin organizacyjny kierowanej przez siebie
jednostki organizacyjnej, nie pdzniej niz w terminie miesigca, od dnia wejscia
w zycie ramowego regulaminu organizacyjnego Zaktadu Linii Kolejowych.
Opracowany regulamin organizacyjny podlega uzgodnieniu przez Zarzad Spolki

Dyrektor Zaktadu zobowigzany jest niezwiocznie przesta¢ przyjety regulamin
organizacyjny Zaktadu Linii Kolejowych do Centrali Spotki do komorki wiasciwe;j
ds. organizacji.
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3. W przypadku wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu Dyrektor Zaktadu
jest zobowigzany do dziatan okreslonych w ust. 11 2.

O
C}?*
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